	Упаковка материалов. Иностранные языки «Говорение»

	Аудитория подготовки
	Аудитория проведения

	Руководитель ППЭ должен выдать организаторам в аудиториях до экзамена (после инструктажа)

	1. Формы:
- ППЭ-05-01 «Список участников экзамена в аудитории ППЭ»; 
[bookmark: _GoBack]- ППЭ-05-02-У «Протокол проведения ЕГЭ в аудитории проведения»;  
- ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников экзамена в аудитории»;
- ППЭ-12-04-МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории». 
2. ВДП 1 шт.: для упаковки испорченных (бракованных) бланков регистрации
3. Инструкцию для участников экзамена, зачитываемую организатором в аудитории подготовки перед началом экзамена
За полчаса до экзамена:
1. Инструкции для участников ЕГЭ по использованию ПО сдачи устного экзамена по иностранным языкам.
2. Материалы, которые могут использовать участники ЕГЭ в период ожидания своей очереди
	1. Формы:
- ППЭ-05-01 «Список участников экзамена в аудитории ППЭ»; 
- форму ППЭ-05-03-У «Протокол проведения ЕГЭ в аудитории проведения»;  
- форму ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников экзамена в аудитории».
2. ВДП для упаковки бланков регистрации после экзамена.
3. Коды активации экзамена.
4.  Инструкции для участников экзамена по использованию ПО сдачи устного экзамена по иностранным языкам.
5. Инструкцию для участников экзамена, зачитываемую организатором в аудитории проведения  перед началом выполнения ЭР каждой группы участников 

	Упаковка ЭМ по окончании экзамена организаторами в аудитории

ВАЖНО! Бланки регистрации участников и все формы ППЭ  при проведении ЕГЭ по иностранным языкам раздел «Говорение» СКАНИРУЮТСЯ В ШТАБЕ ППЭ

	1. ВДП – бланки регистрации устного экзамена, имеющие полиграфические дефекты или испорченные участниками ЕГЭ;
2. Формы не упаковываются

Передать собранные материалы руководителю ППЭ.

	1. ВДП - бланки регистрации устного экзамена участников ЕГЭ;
2. Формы не упаковываются

Передать собранные материалы руководителю ППЭ.

	Упаковка ЭМ в штабе после завершения экзамена для отправки в РЦОИ

	
Сейф-пакет средний – 1 шт
	- Все «новые» ВДП с бланками регистрации устного экзамена участников ЕГЭ и «старыми» ВДП из аудиторий ППЭ. 
ВАЖНО! «Новые» ВДП запечатываются после получения из РЦОИ подтверждения факта успешного получения и расшифровки переданного пакета с электронными образами бланков регистрации и форм ППЭ.
- ВДП с испорченными / бракованными ИК. 
- Калибровочный лист + формы.

В форме ППЭ-11, вкладываемой в карман сейф-пакета, отражается общее количество бланков по каждому виду. Факт упаковки форм и калибровочного листа отражать вручную. 

Во всех случаях применения формы ППЭ-11 для упаковки материалов в Штабе ППЭ поле «Аудитория» остаётся незаполненным



