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Инструкция по организации подготовки и проведению ОГЭ по иностранным языкам
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	ГИА
	Государственная итоговая аттестация по образовательным программам основного общего образования

	ГЭК
	Государственная экзаменационная комиссия субъекта Российской Федерации

	ИК
	Индивидуальный комплект участника ОГЭ

	КИМ
	Контрольные измерительные материалы, представляющие собой комплексы заданий стандартизированной формы

	Минпросвещения России
	Министерство просвещения Российской Федерации

	Минобразования Забайкальского края
	Министерство образования и науки Забайкальского края

	МОУО
	Муниципальный орган управления образованием

	ОГЭ
	Основной государственный экзамен

	ПО
	Программное обеспечение 

	Порядок
	Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденный приказом Минпросвещения России и Рособрнадзора от 04 апреля 2023 г. № 232/551  

	ППЭ
	Пункт проведения экзамена

	Рособрнадзор
	Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки

	РЦОИ
	Региональный центр обработки информации Забайкальского края

	Штаб ППЭ
	Выделенное в ППЭ помещение, в котором осуществляется безопасное хранение экзаменационных материалов, оборудованное телефонной связью, принтером, компьютером

	ЭМ
	Экзаменационные материалы
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Нормативные правовые документы, регламентирующие проведение ОГЭ по иностранным языкам
1. Приказ Минпросвещения России и Рособрнадзора от 04.04.2023 г. № 232/551 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам основного общего образования»;
2. Методические рекомендации Рособрнадзора по организации и проведению ГИА.

Общие положения
ОГЭ по иностранным языкам является экзаменом по выбору.  
ОГЭ по иностранному языку предполагает обязательное участие обучающихся в выполнении письменных заданий, а также заданий раздела «Говорение».
Экзамен по иностранным языкам проходит по следующей схеме: одновременно письменная часть и устная часть раздел «Говорение» в один день.
ОГЭ по иностранным языкам содержит 2 части: 
- письменная часть экзаменационной работы ОГЭ по иностранным языкам состоит из четырех разделов, включающих в себя 35 заданий. 
В разделе 1 (задания по аудированию) предлагается прослушать несколько текстов и выполнить 11 заданий на понимание прослушанных текстов.
- устная часть КИМ включает в себя 3 задания. 
Задание 1предусматривает чтение вслух небольшого текста научно-популярного характера. Время на подготовку – 1,5 минуты, время чтения вслух текста – 2 минуты.
В задании 2 предлагается принять участие в условном диалоге-расспросе: ответить на шесть услышанных в аудиозаписи вопросов. Время ответа на каждый вопрос не более 40 секунд.
При выполнении задания 3 необходимо построить связное монологическое высказывание на определённую тему с опорой на план. Время на подготовку – 1,5 минуты, время выполнения задания – 2 минуты.
Общее время ответа одного участника экзамена (включая время на подготовку) – 15 мин. Каждое последующее задание выдается после окончания выполнения предыдущего задания. Все время ответа ведется аудиозапись.
Каждая аудитория для проведения письменной части ОГЭ по иностранным языкам должна быть оснащена техническим средством, обеспечивающим качественное воспроизведение аудиозаписей для выполнения заданий по аудированию (раздела 1).
Для проведения устной части экзамена используется два типа аудиторий: аудитория подготовки и аудитория проведения.
	Аудитории для проведения устной части экзамена оборудуются средствами аудиозаписи: компьютеры, гарнитура (наушники, микрофон) и средствами воспроизведения аудиозаписи. В аудиторию для проведения устной части допускается два участника, при наличии средств аудио изоляции возможна организация четырёх рабочих мест. При этом следующая группа участников заходит в аудиторию проведения только после того, как сдачу экзамена завершили все участники из предыдущей группы (рекомендуется проводить не более четырех групп для сдачи экзамена).
	 В каждой аудитории для проведения устной части должны находиться технический специалист и организатор, возможно присутствие двух организаторов, тогда в качестве одного из организаторов могут выступать учителя информатики другой образовательной организации или специалисты данной образовательной организации, являющиеся квалифицированными специалистами, владеющими ИКТ технологиями.         


Подготовка к проведению ОГЭ по иностранным языкам
Руководитель ППЭ и руководитель образовательной организации, на базе которой организован ППЭ, должны обеспечить готовность ППЭ к проведению ОГЭ по иностранному языку в соответствии с требованиями к ППЭ. 
Технический специалист ППЭ не позднее, чем за два рабочих дня до проведения экзамена: 
· проверяет готовность средств воспроизведения аудионосителей в аудиториях для проведения письменной части;
· настраивает рабочие места для участников ОГЭ в аудиториях для проведения устной части: 
· устанавливает средства для аудиозаписи ответов участников, средства воспроизведения аудиозаписи для выполнения 2-го задания и прослушивания ответов участников;
· подключает и настраивает гарнитуру;
· проводит пробную запись аудиофайлов и их сохранение;
· готовит два электронных носителя информации (CD, DVD, USB-накопители) для записи файлов с устными ответами участников экзамена;
· по итогам проверки готовности технический специалист, в присутствии руководителя ППЭ, составляет акт готовности аудиторий к проведению ОГЭ по иностранному языку.
   Уполномоченный представитель ГЭК совместно с руководителем ППЭ, руководителем образовательной организации, на базе которой организован ППЭ и техническим специалистом ППЭ не позднее, чем за сутки до проведения экзамена по иностранному языку проверяют готовность ППЭ к проведению экзамена и заполняют акт готовности ППЭ.
Проведение ОГЭ по иностранному языку
В день проведения экзамена руководитель ППЭ и руководитель организации, на базе которой организован ППЭ, должны обеспечить готовность ППЭ, проверить соответствие всех помещений, выделяемых для проведения ОГЭ, установленным требованиям и заполнить протокол готовности ППЭ.
Член ГЭК:
· получает в РЦОИ или МСУ доставочные пакеты с ЭМ, электронные носители с текстами для выполнения заданий по аудированию и файлом 2-го задания раздела «Говорение» и обеспечивает ответственное хранение до передачи их руководителю ППЭ;
· доставляет ЭМ в ППЭ не позднее 8.30 дня проведения экзамена и передает их руководителю ППЭ.
Руководитель ППЭ
	до 8.30 дня проведения экзамена:
· регистрирует прибывших в ППЭ работников ППЭ, участвующих при проведении ОГЭ по иностранному языку;
· проводит инструктаж работников ППЭ всех категорий по процедуре проведения экзамена.
В 9.15 дня проведения экзамена:
· организует выдачу ответственным организаторам следующих материалов: списки участников экзамена в аудиториях для проведения письменной части  в соответствии с автоматизированным распределением, протоколы  проведения экзамена в аудитории,  таблички  с номерами аудиторий, ножницы для вскрытия пакета с ЭМ, черновики;
· направляет организаторов в аудитории для проведения письменной части экзамена в соответствии с автоматизированным распределением. 
В 9.45 дня проведения экзамена:
· организует выдачу ответственным организаторам в аудиториях ЭМ для проведения письменной части экзамена (бланки ответов №1, бланки ответов №2 (лист 1 и лист 2), КИМ, контрольный лист) и электронный носитель с текстами для выполнения заданий по аудированию. 
Организаторы и технические специалисты, которые задействованы в проведении устной части экзамена могут прибыть в ППЭ не позднее, чем за 1,5 часа до начала устной части экзамена.
Руководитель ППЭ: 
· осуществляет выдачу организаторам в аудиториях подготовки устной части экзамена пакет с ЭМ для проведения устной части экзамена (бланки ответов №1, бланки ответов №2 (лист 1 и лист 2), КИМ, контрольный лист), протоколы проведения экзамена в аудитории, «Перечень файлов записи ответов», электронный носитель с файлом 2-го задания; 
· направляет организаторов и технических специалистов в аудитории. 
Организаторы в аудитории подготовки устной части готовят на доске необходимую информацию для заполнения регистрационных полей в бланках ответов.
Технический специалист в аудитории проведения устной части проверяет готовность рабочих мест в аудитории к проведению устной части экзамена.

Проведение письменной части ОГЭ по иностранному языку
Организаторы 
· проводят инструктаж участников ОГЭ;
· выдают в произвольном порядке участникам ОГЭ ЭМ, которые включают в себя КИМ, бланки ответов № 1и № 2 (лист 1 и лист 2), контрольный лист; 
· по указанию организаторов участники экзамена заполняют регистрационные поля бланков ответов и сверяют номер КИМ и цифровое значение штрих кода бланка ответов № 1 с контрольным листом;
· проверяют правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках у каждого участника ОГЭ и соответствие данных участника экзамена (ФИО, серии и номера документа, удостоверяющего личность) в бланке ответов № 1 и документе, удостоверяющем личность. 
· после проверки правильности заполнения всеми участниками регистрационных полей бланков ответов объявляют начало выполнения экзаменационной работы и время ее окончания и фиксируют время на доске (информационном стенде), после чего участники ОГЭ приступают к выполнению экзаменационной работы. 
В продолжительность выполнения экзаменационной работы не включается время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструктаж участников ОГЭ, выдачу им ЭМ, заполнение ими регистрационных полей экзаменационных работ, настройку необходимых технических средств, используемых при проведении экзамена).
Задания по аудированию воспроизводятся с аудионосителя. Текст заданий звучит дважды. Между первым и вторым воспроизведением текста – пауза, которая предусмотрена при записи. После завершения второго воспроизведения текста по аудированию средство воспроизведения аудионосителя необходимо отключить.
Для ответа на задание 35 из раздела «задание по письму» используется бланк ответов № 2. 
Завершение письменной части экзамена и организация сбора экзаменационных материалов у участников ОГЭ 
За 30 минут и за 5 минут до окончания выполнения экзаменационной работы уведомить участников ОГЭ о скором завершении экзамена.
За 15 минут до окончания выполнения экзаменационной работы организатор пересчитывает лишние ИК в аудитории. 
По окончании экзамена организатор должен:
· объявить, что письменная часть экзамена окончена;
· собрать у участников ОГЭ ЭМ бланки ответов № 1, бланки ответов № 2, использованные КИМ, черновики;
· пересчитать бланки ОГЭ. 
Собранные ЭМ организаторы упаковывают в отдельные пакеты.

Ответственный организатор по окончании письменной части экзамена передаёт руководителю ППЭ:
· пакет с бланками ответов № 1; 
· пакет с бланками ответов № 2; 
· использованные КИМ;
· неиспользованные ИК;
· черновики;
· протоколы проведения экзамена в аудитории ППЭ;
· электронный носитель с текстами для выполнения заданий по аудированию.
	Участники приглашаются в аудиторию подготовки и находятся в ней до приглашения в аудиторию проведения, где проходит устная часть экзамена по иностранному языку.
Руководитель ППЭ организует процесс формирования очереди для сдачи устной части.  
Очередь формируется по количеству мест в аудиториях проведения устной части экзамена. 
Проведение устной части ОГЭ по иностранному языку

В аудитории подготовки, в которой участники ожидают своей очереди сдачи экзамена: 
- дополнительное оборудование для аудиторий не требуется; 
-  должно быть не менее 2 организаторов; 
- одновременно могут присутствовать не более 25 обучающихся (рассадка по два человека за одну парту допускается);
- на доске должна быть заблаговременно подготовлена информация для заполнения регистрационных полей в бланках ответов.
В аудитории подготовки организатор выдает участнику экзамена бланк ответов № 1 и бланк ответов № 2, контрольный лист. КИМ не выдаётся.
 По указанию организатора, участник заполняет регистрационные поля бланков (номер аудитории в бланке № 1 не заполняется).
Организатор проверяет правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках у каждого участника ОГЭ и соответствие данных участника экзамена (ФИО, серии и номера документа, удостоверяющего личность) в бланке ответов № 1 и документе, удостоверяющем личность. 
Организатор называет участника, который должен перейти в аудиторию проведения устной части экзамена, при этом необходимо выдать участнику КИМ, номер, которого соответствует записи в контрольном листе.  
Переход участников из аудитории подготовки в аудиторию проведения устной части координируют организаторы вне аудитории. Во время проведения устной части экзамена необходимо обеспечить правильное движение участников ОГЭ, чтобы те, кто сдал устную часть экзамена, не встречались с теми, кто ещё не приступал к сдаче экзамена. 
	Каждая группа участников заходит в аудиторию проведения только после того, как сдачу экзамена завершили все участники из предыдущей группы	.

Организатор и технический специалист в аудитории проведения устной части, после входа в аудиторию группы участников ОГЭ каждой очереди распределяют их по рабочим местам в аудитории, распределение выполняется произвольным образом.
Организатор проводит краткий инструктаж для участников экзамена по устной части.
Участникам сообщается, что выполнение экзаменационной работы осуществляется на специально оборудованных рабочих местах, ведется запись ответов на задания КИМ, общая продолжительность выполнения экзаменационной работы составляет 15 минут (включая время на подготовку).  
Перед началом выполнения экзаменационной работы участники должны надеть гарнитуру (наушники с микрофоном), находящуюся на рабочем месте, и убедиться, что наушники удобно одеты и плотно прилегают к ушам, микрофон отрегулирован и находится непосредственно перед губами. 
Устная часть экзамена включает в себя 3 задания:
Задание 1 предусматривает чтение вслух небольшого текста. Время на подготовку – 1,5 минуты. Время выполнения задания – 2 минуты.
Задание 2 предлагает принять участие в условном диалоге - расспросе, состоящем из 6 вопросов. Время ответа на каждый вопрос не более 40 секунд.
В задании 3 необходимо построить связное монологическое высказывание на определенную тему с опорой на план. Время на подготовку – 1,5 минуты. Время выполнения задания – 2 минуты.
Далее участникам сообщается о начале выполнения экзаменационной работы, на которую отводится 15 минут. Каждое последующее задание выполняется после окончания выполнения предыдущего задания. Всё время ответа ведется аудиозапись. 
Пользование участниками ОГЭ по иностранным языкам (раздел «Говорение») черновиками запрещено Порядком.
Каждого участника во время выполнения экзаменационной работы должен сопровождать организатор в аудитории или технический специалист, которые осуществляют аудиозапись ответа участника, воспроизведение аудиозаписи 2-го задания и контроль времени выполнения заданий. 
При сдаче экзамена организатор или технический специалист предупреждает участника о том, что при выполнении задания 2 отвечать на вопрос необходимо сразу после его прослушивания, затем слушать следующий вопрос и отвечать. Следует сообщить участнику о том, что время на подготовку к ответу на вопросы задания 2 не предусматривается. По завершении инструктажа о порядке выполнения задания 2 организатор или технический специалист, сопровождающие участника, осуществляют контроль времени подготовки к заданиям и контроль времени выполнения заданий. В случае, если время подготовки к заданию или время ответа на задание истекло, то участнику необходимо об этом сообщить.
Участник ОГЭ перед началом устного ответа четко произносит цифровое значение штрих кода бланка ответов № 1 на русском языке. Перед ответом на каждое задание участник произносит номер задания на русском языке. 
После завершения 1-го задания, организатор или технический специалист, сопровождающие участника, должны включить воспроизведение аудиозаписи 2-го задания. Участник последовательно слушает и отвечает на каждый вопрос в аудио записи, а затем приступает к подготовке и выполнению 3-го задания. 
По истечении 15-ти минут организатором в аудитории сообщается о том, что экзамен завершён.
Технический специалист или организатор:  
·   осуществляют контроль времени подготовки к заданиям и контроль времени выполнения заданий, в случае если время подготовки к заданию или время ответа на задание истекло, то организатор должен сообщить об этом участнику;
·      дают участнику ОГЭ прослушать запись его ответа и подтвердить, что она качественна; при техническом сбое или выявлении низкого качества аудиозаписи ответа участника ОГЭ по иностранным языкам после выполнения им заданий раздела «Говорение» пересдача устной части экзамена возможна в этот же день либо в дополнительные сроки, установленные расписанием; 
· сохраняют аудиозапись ответа участника под определенным кодом – цифровое значение штрих кода бланка ответов № 1;
·  участник ОГЭ под руководством организатора или технического специалиста вписывает номер КИМ в бланк ответов № 2.
· вносят сведения об участнике ОГЭ в «Перечень файлов записи ответов», при этом участник ОГЭ и организатор или технический специалист ставят свои подписи, если участник экзамена заявил о нежелании выполнять задания устной части, он должен сделать запись  в таблице «Перечень файлов записи ответов» «не приступал»; при техническом сбое или выявлении низкого качества аудиозаписи ответа также в таблицу вносится соответствующая запись и составляется акт.
Участники покидают аудиторию одновременно.
После того как все участники в группе в аудитории проведения закончили выполнение работы, в аудиторию проведения из аудитории ожидания приглашается новая группа участников.

Сбор и передача результатов устной части экзамена
После завершения устной части экзамена всеми участниками в каждой аудитории файлы с компьютера сохраняются на два электронных носителя.
Технический специалист файлу с ответом одного участника присваивает имя: цифровое значение штрих кода бланка ответов № 1, например, 2316247586. Все файлы с ответами участников из одной аудитории формируются в архив, например, с кодом 263_1, где 263 – номер ППЭ, 1 – номер аудитории. Технический специалист копирует весь архив на два электронных носителя. 
Совместно с организатором технический специалист убеждается в том, что информация записана корректно. Один носитель информации и «Перечень файлов записи ответов» запечатываются в конверт для передачи в РЦОИ. Второй носитель информации запечатывается в конверт и хранится в сейфе у руководителя образовательной организации до получения окончательных результатов экзамена.

Руководитель ППЭ по окончании устной части экзамена по иностранному языку принимает от организаторов в аудиториях:
· пакет с бланками ответов № 1; 
· пакет с бланками ответов № 2; 
· запечатанные в конверт электронный носитель с файлами устных ответов участников ОГЭ и «Перечень файлов записи ответов»;
· использованные КИМ;
· неиспользованные ИК;
· протоколы проведения экзамена в аудитории ППЭ;

В РЦОИ передаются:
· пакеты с бланками ответов № 1 письменной части и устной части; 
· пакеты с бланками ответов № 2 письменной части и устной части; 
· запечатанные в конверты электронные носители с файлами устных ответов участников ОГЭ и «Перечень файлов записи ответов»;
· использованные КИМ письменной части и устной части;
· неиспользованные ИК письменной части и устной части;
· формы ППЭ.


Перечень файлов записи ответов
                    ППЭ     ___________________________
Номер аудитории  ____________________________

Впишите ФИО участника, имя файла. Если участник экзамена заявил о нежелании выполнять задания устной части, он должен сделать запись в таблице «Перечень файлов записи ответов» «не приступал». Необходимо предложить участнику прослушать запись своего ответа частично или полностью, после этого сделать отметки в таблице «Перечень файлов записи ответов» 
	№ п/п
	ФИО участника
	Имя файла (цифры штрих кода бланка ответов № 1)
	Запись ответа участником НЕ ПРОСЛУШИВАЛАСЬ 
	Запись ответа прослушана участником ЧАСТИЧНО 
	Запись ответа прослушана участником ПОЛНОСТЬЮ
	подпись участника экзамена
	подпись технического специалиста или   организатора

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


      
  Имя файла: <Цифровое значение штрих кода бланка ответов № 1> 

Инструкция для участника ОГЭ по иностранным языкам с включенным разделом «Говорение», зачитываемая организатором в аудитории подготовки
[bookmark: _Toc438199194]
Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан участникам ОГЭ слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры проведения ОГЭ. Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору. Инструктаж и экзамен проводятся в спокойной и доброжелательной обстановке.

Подготовительные мероприятия:
Не позднее 8.45 по местному времени оформить на доске в аудитории образец регистрационных полей бланка участника ОГЭ. Заполнить регион, код пункта проведения экзамена (ППЭ), код предмета и его название, дату проведения ОГЭ. Код образовательной организации, класс участники ОГЭ заполняют самостоятельно, ФИО, данные паспорта, пол участники ОГЭ заполняют, используя свои данные из документа, удостоверяющего личность. Заполнение символов следует начинать с первой позиции. Номер аудитории не заполняется.
 (
Регион
Код образовательной организации
Класс
Код пункта проведения 
О
ГЭ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Код предмета
Название предмета
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
)
 (
Дата проведения ОГЭ
.
.
)
Во время экзамена на рабочем столе участника ОГЭ, помимо экзаменационных материалов, могут находиться:
черная гелевая или капиллярная ручка;
документ, удостоверяющий личность;
лекарства и питание (при необходимости);
специальные технические средства (для участников ОГЭ с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ), детей-инвалидов, инвалидов).

Продолжительность выполнения экзаменационной работы

	Продолжительность выполнения экзаменационной работы
	Продолжительность выполнения экзаменационной работы лицами с ОВЗ, детьми-инвалидами и инвалидами
	Название учебного предмета

	15 минут
	45 минут
	Иностранные языки (раздел «Говорение»)



Инструкция для участников ОГЭ в аудитории подготовки
[bookmark: _Hlk164424312]Уважаемые участники экзамена! Вам предстоит выполнить устную часть ОГЭ по____________________языку (назовите соответствующий предмет.) 
Все задания составлены на основе школьной программы. Поэтому каждый из вас может успешно сдать экзамен.
Во время устной части экзамена вы должны соблюдать порядок проведения ГИА. 
При проведении устной части экзамена запрещается: 
иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;
иметь при себе уведомление о регистрации на экзамене (при наличии – необходимо сдать его нам);
выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы;
иметь при себе черновики и пользоваться ими;
пользоваться справочными материалами, кроме тех, которые указаны в тексте КИМ;
перемещаться по ППЭ во время экзамена без сопровождения организатора.
Во время проведения устной части экзамена запрещается:
делать какие-либо письменные заметки, кроме заполнения бланка регистрации;
пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами.
В случае нарушения порядка проведения ОГЭ вы будете удалены с экзамена. 
В случае нарушения порядка проведения ОГЭ работниками ППЭ или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о нарушении порядка проведения ОГЭ. Апелляция о нарушении порядка проведения ОГЭ подается в день проведения экзамена члену ГЭК до выхода из ППЭ.
Ознакомиться с результатами ОГЭ вы сможете в своей школе или в местах, в которых вы были зарегистрированы на сдачу ОГЭ, а также на сайте https://sdr.ixora.ru/ 
Плановая дата ознакомления с результатами: _____________ (назвать дату).
После получения результатов ОГЭ вы можете подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух рабочих дней после официального дня объявления результатов ОГЭ. 
Апелляция подается в свою школу или непосредственно в конфликтную комиссию.
Апелляция по вопросам содержания и структуры заданий по учебным предметам, а также по вопросам, связанным с нарушением участником ОГЭ требований порядка и неправильным оформлением экзаменационной работы,  не рассматривается. 
Обращаем ваше внимание, что во время экзамена на вашем рабочем столе, помимо экзаменационных материалов, могут находиться только:
черная гелевая или капиллярная ручка;
документ, удостоверяющий личность;
лекарства и питание (при необходимости);
специальные технические средства (для участников ОГЭ с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ), детей-инвалидов, инвалидов).
Организатор обращает внимание участников ОГЭ на доставочный (-ые) спецпакет (-ы) с ЭМ (полученных из аудиторий проведения).
Экзаменационные материалы в аудиторию поступили в доставочном спецпакете. Упаковка пакета не нарушена.

Вторая часть инструктажа 
Продемонстрировать спецпакет и вскрыть его, используя ножницы.
В пакете находятся экзаменационные материалы, которые сейчас будут вам выданы.
 (Организатор выдаёт каждому участнику бланки ответов № 1 и № 2, а также контрольный лист, КИМ не выдаётся).
До начала работы с бланками проверьте комплектацию выданных бланков: бланк ответов № 1, бланк ответов № 2 (лист 1 и лист 2), также вам выдан контрольный лист. Проверьте, совпадает ли номер на бланке ответов №1 и на контрольном листе.
В случае если вы обнаружили несовпадения – обратитесь к нам.
При обнаружении несовпадений номеров, наличия лишних (нехватки) бланков, типографских дефектов заменить индивидуальный комплект полностью.
Сделать паузу для проверки участниками комплектации ИК.
Приступаем к заполнению регистрационной части бланка.
Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку, начиная с первой клетки.
Заполните регистрационные поля в соответствии с информацией на доске (информационном стенде) гелевой или капиллярной черной ручкой. При отсутствии такой ручки обращайтесь к нам, так как бланки, заполненные иными письменными принадлежностями, не обрабатываются и не проверяются. 
Обратите внимание участников на доску.
Заполняем код образовательной организации, класс, код ППЭ. При заполнении поля «код образовательной организации» обратитесь к нам, поле «класс» заполняйте самостоятельно. Поля «служебная отметка» и «резерв-1» не заполняются. Не заполняется и номер аудитории.
Организатор обращает внимание участников на следующий момент:
Заполните сведения о себе: фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, пол. 
Сделать паузу для заполнения участниками регистрационной части бланков.
Организаторы проверяют правильность заполнения бланков, соответствие данных участника ОГЭ в документе, удостоверяющем личность, и в бланке.
Поставьте вашу подпись строго внутри окошка «подпись участника ОГЭ», расположенном в нижней части бланка регистрации.
[bookmark: _Toc404615476](В случае если участник ОГЭ отказывается ставить личную подпись в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою подпись).

Инструкция для участника ОГЭ по иностранным языкам с включенным разделом «Говорение», зачитываемая организатором в аудитории проведения перед началом выполнения 
экзаменационной работы

Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан участникам ОГЭ слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры проведения ОГЭ. Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору.
Выполнение экзаменационной работы будет проходить на специально оборудованных рабочих местах. 
[bookmark: _Toc404615477]В процессе выполнения экзаменационной работы будет вестись аудиозапись.
[bookmark: _Toc404615478]Выполнение экзаменационной работы включает следующие этапы этапов:
1. [bookmark: _Toc404615480]Запись цифрового значения штрих кода бланка ответов № 1: вам необходимо произнести в микрофон цифры штрих кода бланка ответов № 1 на русском языке.
2. [bookmark: _Toc404615482]Подготовка и ответ на задания. Перед началом ответа на задание произносится номер каждого задания на русском языке.
3. После завершения выполнения 1-го задания необходимо приступить к выполнению 2-го задания (вам необходимо поднять руку и проинформировать нас о готовности приступить к выполнению задания № 2, мы включим вам аудиофайл): 2-е задание – это участие в условном диалоге – расспросе, вы последовательно слушаете и отвечаете на каждый вопрос в аудиозаписи, а затем приступаете к подготовке и выполнению 3-го задания.
4. [bookmark: _Toc404615483]Прослушивание записанных ответов.
Перед началом выполнения экзаменационной работы наденьте гарнитуру (наушники с микрофоном), находящуюся на вашем рабочем месте.
Убедитесь, что наушники удобно одеты и плотно прилегают к ушам, микрофон отрегулирован и находится непосредственно перед губами. При необходимости отрегулируйте гарнитуру по размеру оголовья и положению микрофона.
По окончании выполнения экзаменационной работы необходимо:
- заполнить окно «номер аудитории» в бланке ответов № 1;
- вписать в поле записи бланка ответов № 2 (лист 1) цифровое значение штрих кода бланка ответов № 1;
-  заполнить информацию в таблице «Перечень файлов устных ответов».
Обратите внимание участников на следующий момент:
По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам.  В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы на своем рабочем столе. На территории пункта вас будет сопровождать организатор. 
В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте присутствует медицинский работник. Напоминаем, что по состоянию здоровья и заключению медицинского работника, присутствующего в данном пункте, вы можете досрочно завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу.
Инструктаж закончен.  Желаем удачи! 


[bookmark: _Hlk164776456]Инструкция для участников ОГЭ по иностранному языку
 (письменная часть)

Первая часть инструктажа (начало проведения с 9.50 по местному времени):
Уважаемые участники экзамена! Сегодня вы участвуете в основном государственном экзамене по _____________ языку (назовите соответствующий предмет.).
Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из вас может успешно сдать экзамен.
В день проведения экзамена запрещается:
иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;
выносить из аудиторий и ППЭ черновики, экзаменационные материалы на бумажном или электронных носителях, фотографировать экзаменационные материалы;
пользоваться справочными материалами, кроме тех, которые указаны в тексте контрольных измерительных материалов (КИМ);
переписывать задания из КИМ в черновики (можно делать пометки в КИМ);
перемещаться по ППЭ во время экзамена без сопровождения организатора.
Во время проведения экзамена запрещается:
выносить из аудиторий письменные принадлежности;
разговаривать, пересаживаться, обмениваться любыми материалами и предметами.
Обращаем ваше внимание, что во время экзамена на вашем рабочем столе, помимо экзаменационных материалов, могут находиться только:
гелевая, капиллярная ручка с чернилами черного цвета;
документ, удостоверяющий личность;
листы бумаги для черновиков;

Вторая часть инструктажа (начало проведения не ранее 10.00 по местному времени).
Экзаменационные материалы в аудиторию поступили в доставочном пакете. Упаковка пакета не нарушена.
Продемонстрировать пакет и вскрыть его не ранее 10.00 по местному времени, используя ножницы.
В пакете находятся индивидуальные комплекты с экзаменационными материалами, которые сейчас будут вам выданы.
(Организатор раздает участникам ИК в произвольном порядке).
До начала работы с бланками проверьте комплектацию выданных экзаменационных материалов. В индивидуальном комплекте находятся:  
лист (бланк) для записи ответов № 1 на задания с кратким ответом, 
лист (бланк) для записи ответов № 2 (лист 1 и лист 2) на задания с развернутым ответом,
КИМ, 
Контрольный лист.
Внимательно просмотрите текст КИМ, проверьте наличие полиграфических дефектов, количество страниц КИМ. Сверьте цифровое значение штрих кода на бланке ответов № 1 и номер КИМ с контрольным листом.
В случае если вы обнаружили несовпадения, обратитесь к нам.
При обнаружении нарушения комплектации, типографских дефектов заменить полностью индивидуальный комплект на новый.
Сделать паузу для проверки участниками комплектации ИК.

Приступаем к заполнению листа (бланка) для записи ответов № 1 на задания с кратким ответом.
Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку, начиная с первой клетки.
Заполните регистрационные поля в соответствии с информацией на доске (информационном стенде) гелевой, капиллярной ручкой с чернилами черного цвета. При отсутствии такой ручки обратитесь к нам, так как бланки, заполненные иной ручкой, не обрабатываются и не проверяются.
Обратите внимание участников на доску.
Заполните поля: «Код образовательной организации», «Номер и буква класса (при наличии), «Код пункта проведения ГИА», «Номер аудитории». При заполнении поля «Код образовательной организации» обратитесь к нам, поле «Класс» заполняйте самостоятельно. 
Заполните сведения о себе: фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность. 
Сделать паузу для заполнения участниками регистрационных полей листов (бланков) для записи ответов № 1.
Поставьте вашу подпись строго внутри окошка «подпись участника ГИА».
В случае если участник экзамена отказывается ставить личную подпись в поле «Подпись участника ГИА», организатор в аудитории ставит свою подпись в поле участника экзамена.
Организаторы проверяют правильность заполнения регистрационных полей на всех листах (бланках) для записи ответов № 1 каждого участника экзамена и соответствие данных участника экзамена в документе, удостоверяющем личность, и в листе (бланке) для записи ответов № 1 с кратким ответом.
Напоминаем основные правила по заполнению бланков ответов.
При выполнении заданий внимательно читайте инструкции к заданиям, указанные у вас в КИМ. Записывайте ответы, начиная с первой клетки, в соответствии с этими инструкциями.
При выполнении заданий с кратким ответом ответ необходимо записывать справа от номера задания, начиная с первой позиции. Каждый символ записывается в отдельную ячейку.
Не разрешается использовать при записи ответа на задания с кратким ответом никаких иных символов, кроме символов кириллицы, латиницы, арабских цифр, запятой и знака «дефис» («минус»).
Вы можете заменить ошибочный ответ.
Для этого в поле «Замена ошибочных ответов» следует внести номер задания, ответ на который следует исправить, а в строку записать новое значение верного ответа на указанное задание.
Обращаем ваше внимание, что на листах (бланках) ответов № 1 на задания с кратким ответом запрещается делать какие-либо записи и пометки, не относящиеся к ответам на задания. Вы можете делать пометки в черновиках и КИМ. Также обращаем ваше внимание на то, что ответы, записанные в черновиках и КИМ, не проверяются.
По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам. В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы и черновики на своем рабочем столе. Организатор проверит комплектность оставленных вами экзаменационных материалов, после чего вы сможете выйти из аудитории. На территории пункта вас будет сопровождать организатор.
Инструктаж закончен. Перед началом выполнения экзаменационной работы, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию к заданиям КИМ и сами задания.
Начало выполнения экзаменационной работы: (объявить время начала)
Окончание выполнения экзаменационной работы: (указать время)
Запишите на доске время начала и окончания выполнения экзаменационной работы.
Время, отведенное на инструктаж и заполнение регистрационных полей листов (бланков) ответов, в общее время выполнения экзаменационной работы не включается.
Не забывайте переносить ответы из черновиков и КИМ в бланки ответов гелевой, капиллярной ручкой с чернилами черного цвета.
Вы можете приступать к выполнению заданий. Желаем удачи!
За 30 минут до окончания выполнения экзаменационной работы необходимо объявить:
До окончания выполнения экзаменационной работы осталось 30 минут.
Не забывайте переносить ответы из КИМ и черновиков в листы (бланки) ответов № 1 и № 2 гелевой, капиллярной ручкой с чернилами черного цвета.
За 5 минут до окончания выполнения экзаменационной работы необходимо объявить:

До окончания выполнения экзаменационной работы осталось 5 минут.
Проверьте, все ли ответы вы перенесли из КИМ и листов бумаги для черновиков в листы (бланки) для записи ответов.
По окончании выполнения экзаменационной работы объявить:
Выполнение экзаменационной работы окончено
[bookmark: _Hlk164779080]Организаторы осуществляют сбор экзаменационных.
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