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Подготовка лиц, привлекаемых  

к проведению государственной итоговой 

аттестации по образовательным 

программам среднего общего образования  

в пункте проведения экзаменов 

 
Практическое пособие «Работа с формами ППЭ» 

 

ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО НАДЗОРУ В СФЕРЕ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОСОБРНАДЗОР 



ФОРМА ППЭ-01* 

2 

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, код и название предмета, дата проведения экзамена, 

наименование ОО, на базе которой организован ППЭ, ФИО руководителя ППЭ, ФИО 

руководителя ОО, на базе которой организован ППЭ, заполняются автоматически 
 

2. В позиции «Приказ о назначении руководителя ППЭ» указываются реквизиты 

распорядительного нормативного документа ОИВ о назначении руководителя ППЭ 
 

3. В позиции «В ППЭ подготовлено:» пункты 1 и 2 заполняются автоматически. Пункты 3 и 4 

заполняются в рамках подготовки ППЭ. В соответствующих полях  выставляется знак «Х»  

при факте подготовки  обозначенного помещения 

4. В позиции «До входа в ППЭ подготовлено:» пункты заполняются в рамках подготовки ППЭ. 

В соответствующих полях  выставляется знак «Х» при факте подготовки обозначенного 

помещения 
 

5. В позиции «ППЭ и аудитории ППЭ оборудованы, и оборудование проверено:» пункты 

заполняются в рамках подготовки ППЭ. В соответствующих полях  выставляется знак «Х»  

при факте подготовки и проверки обозначенного оборудования. Пункт 4 заполняется, если  

в ППЭ проводится экзамен по иностранным языкам (письменная часть). Пункт 5 заполняется, 

если в ППЭ проводится экзамен по иностранным языкам (устная часть) 
 

6. В позиции «В ППЭ созданы материально-технические условия, необходимые участникам 

экзаменов с ОВЗ, детям-инвалидам и инвалидам» в соответствующем поле  выставляется знак 

«Х», если в ППЭ сдают экзамены участники указанных категорий, и необходимые им условия 

созданы 
 

7. Руководителем ОО, на базе которой организован ППЭ, и руководителем ППЭ ставятся 

подписи. Расшифровка подписей заполняется автоматически 
 

8. Указывается дата составления Акта готовности ППЭ (не позднее чем за один календарный 

день до начала проведения экзамена) 

* Руководитель ППЭ должен получить форму ППЭ-01 от РЦОИ в рамках проведения КТГ 



ФОРМА ППЭ-01_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-02 

4 

1.   Код региона, код МСУ, код ППЭ, дата экзамена заполняются автоматически 
 

2.   Номер аудитории, код и наименование предмета проставляются вручную членом ГЭК, 

принявшим апелляцию 
 

3.   Регистрационный номер в ППЭ не проставляется. Он указывается секретарем апелляционной 

комиссии при приеме апелляции от члена ГЭК 
 

4.   Наименование ОО, на базе которой расположен ППЭ, и  наименование муниципального 

образования, на территории которого расположен ППЭ, заполняется автоматически 
 

5.   В позиции «Образовательная организация участника ГИА» указывается код (согласно единой 

кодировке, принятой в регионе) и наименование ОО, где обучается участник экзамена, 

подавший апелляцию 
 

6.   В позиции «Сведения об участнике экзамена» указываются данные об участнике экзамена, 

подавшем апелляцию: ФИО, серия и номер документа, удостоверяющего личность, 

контактный номер телефона 
 

7.   В позиции «Заявление» излагается краткое содержание претензии. Участником ставится 

подпись и расшифровка подписи 
 

8.   В позиции «Апелляцию принял(и) член(ы) ГЭК» члены ГЭК, принявшие апелляцию 

проставляют подписи. Расшифровка подписей заполняется автоматически 
 

9.   Членами ГЭК указывается дата и время (местное) принятия апелляции 



ФОРМА ППЭ-02_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-03 
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1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, дата экзамена заполняются автоматически. Номер 

аудитории, код и наименование предмета заполняются вручную членом ГЭК, принявшим 

апелляцию 
 

2. Регистрационный номер в ППЭ не проставляется. Он указывается секретарем апелляционной 

комиссии при приеме протокола рассмотрения апелляции о нарушении порядка проведения 

ГИА от члена ГЭК 
 

3. Наименование ОО, на базе которой расположен ППЭ, заполняется автоматически 
 

4. В позиции «Образовательная организация участника ГИА» указывается код (согласно единой 

кодировке, принятой в регионе) и наименование ОО, где обучается участник экзамена, 

подавший апелляцию 
 

5. В позициях «Фамилия», «Имя», «Отчество», «Документ, удостоверяющий личность» 

указываются сведения об участнике экзамена 
 

6. В позиции «Заключение по результатам проверки изложенных сведений о нарушении порядка 

проведения ГИА:» членом ГЭК фиксируются (подчёркиваются) выводы по итогам 

рассмотрения поданной участником экзамена апелляции, указывается количество материалов 

(листов), сопровождающих заключение по итогам рассмотрения апелляции  
 

7. Члены ГЭК, лица, привлеченные членами ГЭК к рассмотрению поданной участником экзамена 

апелляции, ставят подписи. Работниками ППЭ также указываются их должности в ППЭ. 

Общественный наблюдатель ставит подпись в случае его присутствия в ППЭ и привлечения 

его к рассмотрению апелляции 
 

8. В позиции «Решение апелляционной комиссии субъекта Российской Федерации» поля  

в ППЭ не заполняются. Они заполняются  апелляционной комиссией после рассмотрения 

апелляции 



ФОРМА ППЭ-03_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-05-02 
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1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, номер аудитории, код и название предмета, дата 
проведения экзамена заполняются автоматически 

2. В позиции «Печать ЭМ в аудитории не осуществлялась» ставится знак  «Х», если 
печать ЭМ в аудитории не осуществлялась 

3. Поле «Специализированная рассадка» заполняется автоматически 
4. В позиции «Начало экзамена» указывается время фактического начала экзамена 

(записано на доске после объявления начала экзамена) 
5. В позиции «Окончание экзамена» указывается фактическое время окончания 

экзамена 
6. В позиции «Участники экзамена, распределенные в аудиторию» поля заполняются 

автоматически, в том числе количество распределенных на экзамен участников 
7. В позиции «Итого не явилось» подсчитывается и указывается количество 

участников, не явившихся в аудиторию по факту 
8. В позиции «Отметки о явке, удалении и т.п.» ставится отметка «Х» о явке, 

удалении участников с экзамена, досрочном окончании экзамена по уважительной 
причине, об ошибке в документе участника, удостоверяющем личность, отметка  
о подаче участником апелляции о нарушении Порядка проведения ГИА  

9. В позиции «Заменено ИК (брак, испорченные)» указывается количество 
замененных ИК после проверки на наличие брака/полиграфических дефектов 
участниками экзамена  

10.В строке «Итого» подсчитывается количество позиций и указывается их общее 
количество в соответствующих графах 

11.В позиции «Количество материалов, полученных от участника экзамена» 
указывается количество полученных от участника материалов после окончания 
экзамена (указывается один КИМ на одного участника экзамена, количество 
листов черновиков по количеству, выданному участнику (не менее двух). В строке 
«Итого» проставляется сумма принятых от участников материалов по указанным 
категориям 

12. В позиции «Подпись участника экзамена» ставится подпись участника, подтверждающая факт сдачи им материалов 
13. В позиции «Подпись ответственного организатора» ставится подпись ответственного организатора в аудитории, подтверждающая факт приема материалов от каждого участника. 

Подпись ставится в присутствии участника экзамена. Подпись ответственного организатора в аудитории ставится и напротив фамилии отсутствующего участника экзамена, 
подтверждая факт отсутствия 

14. Организаторами в аудитории ставятся подписи, расшифровка подписей и отметка «Х», обозначающая ответственного организатора в аудитории 
15. Руководитель ППЭ и члены ГЭК ставят подписи только при сканировании бланков участников в Штабе ППЭ. Расшифровка подписей заполняется автоматически 



ФОРМА ППЭ-05-02_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-07 
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1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, код и название предмета, дата проведения экзамена заполняются 

автоматически 
 

2. Наименование ОО, на базе которой организован ППЭ, заполняется автоматически 
 

3. Фамилия, имя, отчество руководителя ППЭ заполняется автоматически 
 

4. В позиции «Член(ы) ГЭК» ФИО членов ГЭК заполняются автоматически. В графе «Отметка о явке/подпись» 

ставится отметка «Х» о явке члена ГЭК и его подпись 
 

5. В позиции «Организаторы в аудитории» номер аудитории, ФИО работника, серия и номер документа, 

удостоверяющего его личность, место работы, должность по месту работы, информация об участии в ГИА 

заполняются автоматически. В графе «Ответственный*» указывается отметка «Х» при  назначении 

ответственных организаторов в аудитории руководителем ППЭ во время проведения инструктажа  

и распределения организаторов в аудитории. В графе «Отметка о явке/подпись» ставится отметка «Х» о явке 

организатора в аудитории в ППЭ и его подпись 
 

6. В позиции «Организаторы вне аудитории» ФИО работника, место работы, должность по месту работы  

заполняются автоматически. В графе «Роль организатора» указывается место исполнения обязанностей 

организатора вне аудитории в ППЭ. В графе «Отметка о явке/подпись» ставится отметка «Х» о явке 

организатора вне аудитории в ППЭ и его подпись 
 

7. В позиции «Ассистенты» ФИО работника, место работы, должность по месту работы  заполняются 

автоматически. В графе «Номер аудитории» проставляется номер аудитории, в которой ассистент будет 

выполнять функционал. В графе «Отметка о явке/подпись» ставится отметка «Х» о явке ассистента и его 

подпись 
 

8. В позициях «Технические специалисты», «Технические специалисты по видеонаблюдению», «Общественные 

наблюдатели» ФИО работника, место работы, должность по месту работы заполняются автоматически.  

В графе «Отметка о явке/подпись» ставится отметка «Х» о явке работников ППЭ и их подпись 
 

9. Руководителем ППЭ ставится подпись . Расшифровка подписи заполняется автоматически 



ФОРМА ППЭ-07_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-10* 
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1. Код региона, код ППЭ, дата проведения экзамена заполняются автоматически 

2. Наименование ППЭ (название ОО, на базе которой организован ППЭ) заполняется автоматически 

3. В столбце 2 «Наименование предмета» указывается наименование предмета, по которому проводится 

экзамен (если проводится экзамен по нескольким предметам, в таблице заполняются данные  

по каждому предмету). 

4. В позиции «Количество» указывается количество аудиторий и участников экзаменов в соответствии  

с указанными в столбцах данными. В столбце 3 указывается фактическое количество аудиторий,  

в которых участники сдавали экзамен. В  столбце 4 «зарегистрированных участников экзамена  

по данному предмету» указывается количество участников экзамена, распределенных на экзамен  

по соответствующему предмету согласно автоматизированному распределению. В столбце 5 

указывается количество участников, которые не явились на экзамен. В столбце 6 указывается 

количество участников, досрочно завершивших экзамен по уважительной причине. В столбце 7 

указывается количество удаленных участников. В столбце 8 указывается количество участников, 

подавших апелляцию о нарушении установленного Порядка проведения ГИА 

4. В ячейках напротив утверждений (под таблицей) ставится отметка «Х», подтверждающая или  

не подтверждающая соответствующее утверждение.  

5. В позиции «Экзамен начался позднее 10:40 в ___ аудиториях» указывается количество аудиторий,  

в которых экзамен начался после 10:40 по местному времени 

5. В случае выявления в ППЭ нарушения Порядка проведения ГИА указывается номер пункта Порядка 

проведения ГИА и делается краткое описание нарушения 

6. Членами ГЭК ставятся подписи. Расшифровка подписей членов ГЭК заполняется автоматически 

* На уровне субъекта Российской Федерации может быть принято решение об отказе от использования формы ППЭ-10 



ФОРМА ППЭ-10_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-12-02 
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1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, код и наименование предмета, 

дата экзамена заполняются автоматически  

2. Ответственным организатором в аудитории вручную заполняется 

номер аудитории 
 

3. В позиции «Персональные данные участника экзамена в РИС» 

указываются ФИО участника экзамена, серия и номер документа, 

удостоверяющего его личность, из формы ППЭ-05-02 «Протокол 

проведения экзамена в аудитории» 
 

4. В позиции «Измененные данные» вносятся только те данные,  

в которых зафиксировано несоответствие. Например, если 

выявлено неправильное написание имени участника экзамена, 

то в столбце 5 указывается только правильное написание 

имени, остальные данные (фамилия, отчество, серия и номер 

паспорта) не вносятся. К оформленной форме ППЭ-12-02 

необходимо приложить копию подтверждающих документов 
 

5. В позиции «Подпись участника экзамена»  участник экзамена 

ставит свою подпись 
 

6. Ответственным организатором в аудитории ставится подпись  

и расшифровка подписи  



ФОРМА ППЭ-12-02_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-12-03 
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1. Код региона, код МСУ, код ППЭ заполняются автоматически   

2. Ответственным организатором в аудитории вручную заполняются номер аудитории, код  

и наименование предмета, дата экзамена 
 

3. В позиции «Номера выданных дополнительных бланков ответов № 2» вносятся номера 

дополнительных бланков ответов № 2 (номер указан под штрих-кодом), которые были выданы 

участникам экзамена в аудитории 
 

4. В позиции «Итого: выдано дополнительных бланков ответов № 2 в аудитории» подсчитывается  

и указывается общее количество выданных участникам дополнительных бланков ответов № 2, 

номера которых внесены в форму ППЭ-12-03 
 

5. Ответственным организатором в аудитории ставится подпись и расшифровка подписи  



ФОРМА ППЭ-12-03_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-12-04-МАШ* 

18 

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ и дата экзамена заполняются автоматически   
 

2. Ответственным организатором в аудитории вручную заполняются номер аудитории, код  

и наименование предмета 
 

3. В столбце «Фамилия И.О.» указывается фамилия и инициалы участника экзамена, который  

во время экзамена выходит из аудитории  
 

4. В столбце «Номер бланка регистрации» указывается номер бланка регистрации участника экзамена, 

выходящего из аудитории 
 

5. В столбце «покинул аудиторию (время)» фиксируется время выхода участника экзамена  

из аудитории** 
 

6. В столбце «вернулся в аудиторию (время)» фиксируется время возвращения участника экзамена  

в аудиторию. Данное поле обязательно для заполнения*** 
 

7. Оба организатора в аудитории ставят подписи и расшифровки подписей. Посредством  

метки «Х» фиксируется, кто из организаторов в аудитории является ответственным 

*  Форма является машиночитаемой. При заполнении необходимо соблюдать аккуратность. Для исправлений запрещено использовать 
корректор и другие средства. ЗАПРЕЩЕНО гасить знаком «Z» незаполненные поля формы! 

** Каждый выход участника из аудитории (включая выход в медицинский кабинет) фиксируется в новой строке ведомости, таким образом, 

один и тот же участник может фигурировать в ведомости несколько раз в зависимости от количества выходов 

*** В случае досрочного завершения участником экзамена указывается время, зафиксированное в форме ППЭ-22 «Акт о досрочном 

завершении экзамена по объективным причинам» и журнале учета участников, обратившихся к медицинскому работнику во время 

проведения экзамена 
 

В случае удаления участника экзамена указывается время, зафиксированное в форме ППЭ-21 «Акт об удалении участника экзамена  

из ППЭ» 

   



ФОРМА ППЭ-12-04-МАШ_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-13-01* 

20 

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, код, наименование предмета и дата экзамена заполняются 

автоматически 
 

2. В позиции «Экзаменационные материалы» в пп. 01.- 04. указывается количество ЭМ, 

полученных в ППЭ от члена ГЭК. П. 02. заполняется в случае наличия ИК, изготовленных 

шрифтом Брайля. В п. 03. указывается количество ДБО №2, подготовленных в ППЭ до дня 

экзамена. В п. 04. указывается количество ДБО №2, распечатанных в ППЭ в день экзамена в 

случае нехватки ранее подготовленных ДБО №2 
 

3. В пп. 05.-08. указывается количество материалов, выданных в аудитории ППЭ в день экзамена  
 

4. В пп. 09.-11. указывается количество материалов, полученных от участников экзамена  

по окончании его проведения 
 

5. В пп. 12.-17. указывается количество материалов, которые остались неиспользованными в день 

проведения  экзамена, в том числе количество материалов, выданных в аудитории  

и возвращенных организаторами неиспользованными 
 

6. В позиции «Участники экзамена» в пп. 18.-23. указываются сведения об участниках экзамена  

в ППЭ, п. 18 заполняется автоматически 
 

7. В позиции «Работники ППЭ» в пп. 24.-28. и в позиции «Общественные наблюдатели» 

указываются количественные показатели, касающиеся работников ППЭ. Столбцы «назначено  

в ППЭ» и «распределено в аудитории» заполняются автоматически. Столбец «не явилось  

в ППЭ» заполняется руководителем ППЭ 
 

8.   Руководитель ППЭ и члены ГЭК ставят подписи. Расшифровка подписей осуществляется 

автоматически 

* На уровне субъекта Российской Федерации может быть принято решение об отказе от использования формы ППЭ-13-01     
при проведении ЕГЭ с использованием технологий доставки по сет Интернет и печати в аудитории / Штабе ППЭ.  
В случае если в ППЭ сдаётся экзамен с ЭМ, изготовленными шрифтом Брайля, использование данной формы обязательно! 



ФОРМА ППЭ-13-01_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
 

21 



ФОРМА ППЭ-13-02-МАШ* 
 

22 

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, код и наименование предмета, дата экзамена 

заполняются автоматически 
2. В позиции «Часть 1. Данные о полученных и неиспользованных в ППЭ материалах»  

в разделе «Получено в ППЭ» п. 1. «Спецпакеты по 5 ЭМ» указывается фактическое 

количество ЭМ на бумажных носителях, переданных членами ГЭК в ППЭ.  
В остальных случаях указывается - 0. В разделе  

«Не использовано в ППЭ» п. 2. «Спецпакеты по 5 ЭМ» указывается фактическое 

количество неиспользованных ЭМ на бумажных носителях, п. 3. «Инд. комплекты 

(бумажная технология)» о неиспользованных ИК на бумажных носителях.  

В остальных случаях указывается - 0.  В разделе «Заменено» указывается фактическое 

количество ИК, замененных после проверки качества распечатанных ЭМ участниками 

экзамена   

3.   В позиции «Часть 2. Данные о полученных от участников бланках и фактическом 

количестве участников экзамена» номер аудитории заполняется автоматически  
4.   В столбцах 2-7 указывается количество ЭМ, принятых  руководителем ППЭ  

от ответственного организатора в аудитории, в разрезе видов ЭМ (указывается 

количество комплектов КИМ независимо от количества страниц). Количество БР,  

БО №1, БО №2 лист 1, БО №2 лист 2 и количество КИМ в одной аудитории должно 

совпадать  
5.   В столбцах 8-11 указываются данные о количестве участников экзамена  

в аудитории (количество распределенных в аудиторию участников экзамена 

заполняется автоматически) 

6.  Ответственный организатор в аудитории ставит подпись и расшифровку подписи  

в столбце 12 

*   Форма является машиночитаемой. При заполнении необходимо соблюдать аккуратность. Для исправлений запрещено использовать корректор и другие средства. ЗАПРЕЩЕНО гасить знаком «Z» незаполненные поля формы 

** Если форма состоит из двух и более листов, то просчитывается и указывается общее количество материалов/участников экзамена на каждом листе раздельно 

7. В строке «Итого на странице» подсчитывается и указывается общее количество материалов, полученных от участников экзамена (сумма строк на странице), а также общее 

количество участников экзамена по каждой категории раздельно. Общее количество распределенных в аудиторию участников экзамена заполняется автоматически** 
 

8.  Руководитель ППЭ и члены ГЭК ставят подписи. Расшифровка подписей заполняется автоматически  



ФОРМА ППЭ-13-02-МАШ_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-14-01* 

24 

1.  Код региона, код МСУ, код ППЭ, код, наименование предмета и дата экзамена заполняются 

автоматически 

2.  В позиции 1 «Передача материалов в ППЭ (до проведения экзаменов)» указывается количество 

материалов, которые  член ГЭК передает руководителю ППЭ в день проведения экзамена:  

в п.1.1 количество ЭМ (бумажная технология), п.1.2 количество ИК, предназначенных для 

экзамена с использованием шрифта Брайля, п. 1.3 количество ДБО №2, напечатанных во время 

КТГ, п. 1.4 количество ВДП, в случае если схемой, определенной ОИВ, предусмотрена доставка 

ВДП перед каждым экзаменом, п. 1.5 количество  ВДП для ЭМ, предназначенных для экзамена  

с использованием шрифта Брайля, п. 1.6 количество дополнительных материалов, 

предусмотренных технологией проведения экзаменов 

 3. В позиции 2 «Возврат материалов из ППЭ» указывается  количество материалов, возвращенных 

из ППЭ: в п. 2.1 количество ВДП с упакованными в них бланками участников экзамена, п. 2.3 

количество использованных КИМ, п. 2.5 количество использованных черновиков, 2.8 количество 

неиспользованных ДБО №2. Пп. 2.2, 2.4, 2.10 заполняются только при наличии ЭМ, 

выполненных шрифтом Брайля. В п. 2.6 указывается количество ИК, замененных после проверки 

качества печати участниками экзамена. Пп. 2.7, 2.9 заполняется только при использовании 

«бумажной» технологии. Пп. 2.12 - 2.22 заполняются при  наличии указанных материалов 
 

4. В позициях «Передача материалов в ППЭ (до проведения экзамена)» и «Возврат материалов  

из ППЭ (после экзамена)» ставятся подписи руководителя ППЭ, сдавшего материалы в ППЭ 

после проведения экзамена, и членов ГЭК, принявших материалы в ППЭ до проведения 

экзамена. Расшифровка подписей руководителя ППЭ и членов ГЭК заполняется автоматически 
 

5. Заполняется дата приемки-передачи материалов 

* На уровне субъекта Российской Федерации может быть принято решение об отказе от использования формы ППЭ-14-01  
при проведении ЕГЭ с использованием технологий доставки по сет Интернет и печати в аудитории / Штабе ППЭ.  
В случае если в ППЭ сдаётся экзамен с ЭМ, изготовленными шрифтом Брайля, использование данной формы обязательно! 



ФОРМА ППЭ-14-01_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 

25 



ФОРМА ППЭ-14-02 

26 

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, код и наименование предмета, дата экзамена 

заполняются автоматически 

2. В столбцах 1 «Номер аудитории» и 2 «Распределено участников экзамена» поля 

заполняются автоматически 
2. В позиции «Часть 1. Выдано материалов» поля заполняются в соответствии 

с количеством материалов, выдаваемых ответственным организаторам в аудитории  

в день проведения экзаменов: в столбце 3 указывается количество спецпакетов по 5 ИК 

(бумажная технология), в столбце 4 указывается количество ИК, выполненных 

шрифтом Брайля, в столбце 5 указывается количество выданных в аудиторию ДБО №2, 

в столбце 6 указывается количество выданных в аудиторию черновиков  
3. В поле «Отв. организатор подпись» (столбец 7) ставится подпись ответственного 

организатора в аудитории, подтверждающая факт получения материалов экзамена 
4. В позиции «Часть 2. Возвращено материалов. Неиспользованные материалы» 

указывается количество неиспользованных материалов, возвращенных ответственными 

организаторами в аудитории из аудитории после проведения экзаменов:  

- в столбце 8 указывается количество спецпакетов по 5 ИК (бумажная технология),  

- в столбце 9 указывается количество неиспользованных в аудитории ДБО №2,  

- в столбце 10 указывается количество неиспользованных в аудитории черновиков;  

- в столбце 11 указывается количество неиспользованных ИК (бумажная технология);  

- в столбце 12 указывается количество неиспользованных ИК, предусмотренных  

  на экзамене с применением шрифта Брайля,  

- в столбце 13 указывается  количество ИК, замененных после проверки качества    

печати ИК участниками экзамена,  

- в столбце 14 указывается количество напечатанных в аудитории калибровочных  листов (в штатной ситуации должно быть указано число 1),  

- в столбце 15 ответственный организатор в аудитории ставит подпись, подтверждая факт сдачи материалов руководителю ППЭ 

5. В позиции «Итого» указывается количество материалов ППЭ, выданных в аудитории и оставшихся неиспользованными 
6. В позиции «Резерв на ППЭ» отражается количество материалов на ППЭ, оставшихся в резерве (выданные/неиспользованные) 
7. В позиции «Всего по ППЭ» указывается количество материалов в ППЭ, включая резервные (выданные/неиспользованные) 
8. Руководитель ППЭ и члены ГЭК ставят подписи. Расшифровка подписей заполняется автоматически 



ФОРМА ППЭ-14-02_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
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ФОРМА ППЭ-18-МАШ (лист 1)* 

28 

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, количество аудиторий, код и наименование предмета, дата 

экзамена, ФИО общественного наблюдателя  заполняются автоматически 
 

2. Номер удостоверения указывается общественным наблюдателем в соответствии с номером 

удостоверения, выданного ему при аккредитации 
 

3. Время начала и окончания наблюдения общественный наблюдатель указывает  по факту 
 

4. В позиции «Нарушений вне аудиторий ППЭ не выявлено» ставится «Х», если нарушений 

зафиксировано не было. Если нарушения были выявлены, поле остается пустым 
 

5. В позиции «Выявлены нарушения в ППЭ» ставится «Х» в строках, которые соответствуют 

выявленным нарушениям 
 

6. В позиции «Выявлены нарушения в ППЭ» ставится «Х» в строках, которые соответствуют 

выявленным нарушениям 
 

7. В позиции «Общественный наблюдатель не явился в ППЭ» руководитель ППЭ ставит «Х»  

в случае неявки общественного наблюдателя в ППЭ в день экзамена. Руководитель ППЭ  

и члены ГЭК ставят подписи. Расшифровка подписи руководителя ППЭ заполняется 

автоматически 
 

8.  В позиции «Общественный наблюдатель удален из ППЭ» член ГЭК ставит «Х» в случае 

удаления общественного наблюдателя из ППЭ. Член ГЭК ставит подпись и расшифровку 

подписи 
 

9.  В позиции «Экзамен не состоялся» член ГЭК ставит «Х» в случае неявки всех участников 

экзаменов в ППЭ. Член ГЭК ставит подпись и расшифровку подписи 

* Форма является машиночитаемой. При заполнении необходимо соблюдать аккуратность. Для исправлений запрещено использовать 
корректор и другие средства. Запрещено гасить знаком «Z» незаполненные поля формы! 



ФОРМА ППЭ-18-МАШ_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ (лист 1) 
 

29 
                        Нарушения не выявлены                         Нарушения выявлены 



ФОРМА ППЭ-18-МАШ_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ (лист 1) 
 

30              Неявка общественного наблюдателя              Удаление общественного наблюдателя              Экзамен не состоялся 



ФОРМА ППЭ-18-МАШ (лист 2)* 

31 

1. В позиции «Нарушений в аудиториях ППЭ не выявлено» ставится «Х», если 

нарушений зафиксировано не было. Если нарушения были выявлены, поле остается 

пустым 
 

2. В позиции «Выявлены нарушения в ППЭ» ставится «Х» в строках, которые 

соответствуют выявленным нарушениям 
 

3. В позиции «Иные нарушения порядка проведения ГИА» ставится «Х», если были 

выявлены нарушения. Общественный наблюдатель указывает выявленные нарушения  

в данном поле. Общественный наблюдатель ставит подпись. Расшифровка подписи 

общественного наблюдателя заполняется автоматически 

* Форма является машиночитаемой. При заполнении необходимо соблюдать аккуратность. Для исправлений запрещено использовать 
корректор и другие средства. Запрещено гасить знаком «Z» незаполненные поля формы! 



ФОРМА ППЭ-18-МАШ_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ (лист 2) 
 

32 
                        Нарушения не выявлены                         Нарушения выявлены 



ФОРМА ППЭ-19 

33 

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, код и наименование предмета, 

дата экзамена заполняются автоматически 
 

2. В позиции «Замененный работник» заполняется должность, ФИО, 

серия и номер документа, удостоверяющего личность работника, 

распределенного, но не явившегося  в ППЭ в день проведения 

экзамена 
 

3. В позиции «Заменяющий работник» указывается  данные работника 

ППЭ, заменяющего отсутствующего работника: ФИО, серия  

и номер документа, удостоверяющего личность*  
 

4. В позиции «Подпись работника» работник, замещающий 

отсутствующего работника ППЭ, ставит подпись 
 

5. Руководитель ППЭ и члены ГЭК ставят подписи. Расшифровка 

подписей заполняется автоматически  

* Важно: замена производится из числа работников, распределенных в ППЭ!  



ФОРМА ППЭ-19_ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
 

34 



ФОРМА ППЭ-20 

35 

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, дата экзамена заполняются автоматически  
 

2. Код и наименование предмета заполняются вручную 
 

3. В позиции «Участник ГИА» указываются наименование образовательной организации 

и данные об участнике ГИА, пришедшем в ППЭ в день экзамена без документа, 

удостоверяющего личность 
 

4. В позиции «Сопровождающий» указываются данные сопровождающего лица  

от образовательной организации участника ГИА, который подтверждает личность 

участника ГИА, а также указываются реквизиты документа образовательной 

организации (приказ, распоряжение и др.) о назначении сопровождающего лица 

участников ГИА и ставится подпись сопровождающего лица от образовательной 

организации, подтверждающая личность участника ГИА, и расшифровка подписи 
 

5. В позиции «Дата составления» указывается дата составления акта об идентификации 

личности участника ГИА 
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1. Код региона, код МСУ, код ППЭ и дата экзамена заполняются автоматически. Вручную 

членом ГЭК заполняются код и наименование предмета, номер аудитории, в которую был 

распределен удаляемый участник экзамена 
 

2. В позиции «Сведения об участнике экзамена» заполняются данные об участнике экзамена, 

удаляемом из ППЭ: ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность, адрес места регистрации, наименование образовательной  организации 
 

3. В позиции «Время удаления участника экзамена из ППЭ» указывается время удаления 

участника экзамена 

4. В позиции «Место участника экзамена в аудитории» указывается место удаляемого 

участника в аудитории (согласно автоматизированному распределению) 
 

5. В позиции «Причина удаления участника экзамена из ППЭ» дается краткое описание 

причин удаления участника экзамена из ППЭ 
 

6. Удаляемый участник экзамена ставит подпись и расшифровку подписи  
 

7. Ответственный организатор в аудитории ставит подпись и расшифровку подписи  
 

8. Руководитель ППЭ и члены ГЭК ставят подписи. Расшифровка подписей заполняется 

автоматически 
 

9. Указывается дата составления акта об удалении участника экзамена 
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1. Код региона, код МСУ и дата экзамена заполняются автоматически. Вручную 

заполняются код ППЭ, номер аудитории, в которую был распределен удаляемый участник 

экзамена, код и наименование предмета 

2. Проставляется номер акта по схеме нумерации, принятой в регионе / ППЭ 

3. В позиции «Сведения об участнике экзамена» заполняются данные об участнике экзамена, 

удаляемом из ППЭ: ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность, адрес места регистрации, наименование образовательной  организации 

4. В позиции «Место участника экзамена в аудитории» указывается место удаляемого 

участника в аудитории (согласно автоматизированному распределению) 

5. В позиции «Причина удаления участника экзамена из ППЭ» устанавливается метка(и), 

соответствующая причине удаления участника экзамена из ППЭ 

6. Удаляемый участник экзамена ставит подпись и расшифровку подписи. В случае его 

отказа от подписи указывается «ОТКАЗ» в строке «Подпись» 

7. Организатор, присутствующий при составлении акта, ставит подпись и расшифровку 

подписи  

8. Руководитель ППЭ, член ГЭК и общественный наблюдатель (при наличии) ставят 

подписи и расшифровку подписей 

9. Указывается дата составления акта об удалении участника экзамена 

10.В позиции «Время удаления участника экзамена из ППЭ» указывается время удаления 

участника экзамена (по местному времени) 

11.В позиции «Получение одного экземпляра акта об удалении из ППЭ подтверждаю» 

участник экзамена ставит подпись 

 
* Форма заполняется членом ГЭК. Форма является двухстраничной, первая 

страница – форма ППЭ-21 - заполняется в 2-х экземплярах, один из которых 
выдается удаляемому участнику экзамена, другой остается у члена ГЭК 
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                   При отказе участника подписать акт                При согласии участника подписать акт 
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1. Код региона, код МСУ и дата экзамена заполняются автоматически. Вручную членом 

ГЭК заполняются код ППЭ, номер аудитории, в которую был распределен удаляемый 

участник экзамена, код и наименование предмета 
 

2. В позиции «Сопроводительный лист к акту №_» дублируется номер, присвоенный 

соответствующему акту об удалении участника экзамена из ППЭ (форма ППЭ-21) 
 

3. В позиции «Дополнительная информация (при наличии)» членом ГЭК описывается 

процедура удаления (причины, произведённые действия, реакция удаляемого и пр.)  

в произвольной форме. В случае если данного поля недостаточно для описания ситуации, 

член ГЭК может использовать форму ППЭ-21-П2 
 

4. В позиции «Приложения» устанавливается нумерация для заполняемых приложений, 

которые будут оформлены к данному акту об удалении участника экзамена из ППЭ,  

а также указывается количество страниц каждого оформляемого приложения 

5. В случае если приложений к акту оформляется больше, чем предзаполненных строк 

в таблице, остальные приложения вписываются «от руки» в пустые строки 
 

6. Руководитель ППЭ и член ГЭК ставят подписи и расшифровку подписей 
 

7. Указывается дата составления сопроводительного листа к акту об удалении участника 

экзамена 
 

*Форма заполняется членом ГЭК. Форма является двухстраничной, первая 
страница – форма ППЭ-21 (правило заполнения на предыдущем слайде). Форма 
ППЭ-21С – это вторая страница формы – заполняется в одном экземпляре.  
Она может быть заполнена позже, например, после окончания экзамена  
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1. Код региона, код МСУ и дата экзамена заполняются автоматически. Вручную членом ГЭК 

заполняются код ППЭ, номер аудитории, в которую был распределен удаляемый участник 

экзамена, код и наименование предмета 

2. В позиции «Приложение № 1 к акту № _» дублируется номер, присвоенный соответствующему 

акту об удалении участника экзамена из ППЭ (форма ППЭ-21) 

3. В позиции «Сведения об участнике экзамена» заполняются данные об участнике экзамена, 

удаляемом из ППЭ: ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего личность (допустимо, чтобы 

данные поля заполнял участник экзамена) 

4. Позицию «Объяснительная записка удаляемого участника экзамена» заполняет удаляемый 

участник экзамена. Указывается информация о выявленном нарушении, которую участник 

экзамена считает необходимым указать (в произвольном формате). При нехватке места на 

странице в последней строке указывается: «См. продолжение на … страницах». В качестве 

дополнительных листов используются листы бумаги формата А4, на которых следует писать  

с одной стороны для удобства сканирования. На каждом из дополнительных листов бумаги А4 

необходимо проставить нумерацию страницы, а также указать, продолжением какой формы он 

является и к какому акту относится 

5. Участник экзамена подписывает объяснительную записку, ставит текущие дату и время 
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1. Код региона, код МСУ и дата экзамена заполняются автоматически. Вручную членом ГЭК 

заполняются код ППЭ, номер аудитории, в которую был распределен удаляемый участник 

экзамена, код и наименование предмета 

2. В позиции «Приложение № __ к акту № _» дублируется номер, присвоенный соответствующему 

акту об удалении участника экзамена из ППЭ (форма ППЭ-21). Если данное приложение 

оформляется, то ему желательно присвоить номер «2», указать его в соответствующей позиции 

3. В позиции «Сведения об участнике экзамена» заполняются данные об участнике экзамена, 

удаляемом из ППЭ: фамилия, инициалы, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

4. В позиции «Сведения о технических устройствах, имеющихся у удаляемого участника 

экзамена» указывается информация о выявленном у удаляемого участника экзамена 

запрещающем средстве: устанавливается метка, соответствующая типу устройства,  

а также другие значимые характеристики в произвольной форме 

5. В случае если устройство не предъявлено, а его наличие выявлено с помощью 

металлодетектора, заполняется раздел «Сведения о технических устройствах, используемых  

для выявления запрещённых устройств». Указываются сведения об использовавшемся 

металлодетекторе в соответствии с наименованием строк.   

6. При нехватке места в последней строке раздела указывается: «См. продолжение на … 

страницах«». В качестве дополнительных листов используются листы бумаги формата А4,  

на которых следует писать с одной стороны для удобства сканирования. На каждом из 

дополнительных листов бумаги А4 необходимо проставить нумерацию страницы, а также 

указать, продолжением какой формы он является и к какому акту относится 

7. Руководитель ППЭ и член ГЭК ставят подписи и расшифровку подписей 

8. Указываются текущие дата и время  
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1. Код региона, код МСУ и дата экзамена заполняются автоматически. Вручную членом ГЭК 

заполняется код ППЭ, номер аудитории, в которую был распределен удаляемый участник 

экзамена, код и наименование предмета 

2. В позиции «Приложение № __ к акту № _» дублируется номер, присвоенный соответствующему 

акту об удалении участника экзамена из ППЭ (форма ППЭ-21), в соответствующую позицию 

ставится номер приложения по порядку 

3. В позиции «Сведения об участнике экзамена» заполняются данные об участнике экзамена, 

удаляемом из ППЭ: фамилия, инициалы, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

4. В позиции «Сведения о лице, ставшем очевидцем нарушения» указываются ФИО, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность, и роль в ППЭ лица, ставшего очевидцем нарушения 

5. В позиции «Пояснительная записка лица, ставшего очевидцем нарушения» в произвольной 

форме указывается информация, которую лицо, ставшее очевидцем нарушения, считает 

необходимым указать.   

6. При нехватке места в последней строке раздела указывается: «См. продолжение на … 

страницах». В качестве дополнительных листов используются листы бумаги формата А4,  

на которых следует писать с одной стороны для удобства сканирования. На каждом из 

дополнительных листов бумаги А4 необходимо проставить нумерацию страницы, а также 

указать, продолжением какой формы он является и к какому акту относится 

7. Лицо, ставшее очевидцем нарушения, ставит подпись и расшифровку подписи 

8. Указываются текущие дата и время 
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1. Код региона, код МСУ, код ППЭ и дата экзамена заполняются автоматически 
 

2. Вручную членом ГЭК заполняются код и наименование предмета, номер аудитории, в которую 

был распределен досрочно завершающий  экзамен участник 
 

3. В позиции «Сведения об участнике экзамена» заполняются данные об участнике экзамена, 

досрочно завершающем экзамен по объективным причинам: ФИО, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, дата рождения и наименование образовательной организации 
 

4. В позиции «Досрочно завершил экзамен по следующим причинам» дается краткое описание 

причин досрочного завершения экзамена участником экзамена 
 

5. В позиции «Время завершения экзамена по объективным причинам» указывается время 

досрочного завершения участником экзамена (по местному времени) 
 

6. Медицинский работник ставит подпись и расшифровку подписи. Технический специалист ставит 

подпись только в случае технического сбоя при проведении экзамена по иностранному языку 

(устная часть) и информатике 
 

7. Ответственный организатор в аудитории ставит подпись и расшифровку подписи  
 

8. Руководитель ППЭ и члены ГЭК ставят подписи. Расшифровка подписей заполняется 

автоматически 
 

9. Указывается дата составления акта о досрочном завершении экзамена по объективным причинам 
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1. Дата экзамена заполняется автоматически. Вручную членом ГЭК заполняются код 

региона, код МСУ и код ППЭ, номер аудитории, в которую был распределен  

не допущенный в ППЭ участник экзамена, код и наименование предмета 
 

2. В позиции «Сведения об участнике экзамена» заполняются данные об участнике 

экзамена, не допущенном в ППЭ: ФИО, дата рождения, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, адрес места регистрации, наименование образовательной  

организации 
 

3. В разделе «не допущен в ППЭ по причине» проставляется метка напротив позиции, 

которая стала причиной недопуска участника экзамена в ППЭ. При указании в качестве  

причины «Иное» вносится описание этой причины 
 

4. Не допущенный в ППЭ  участник экзамена ставит подпись и расшифровку подписи 
 

5. Организатор вне аудитории, руководитель ППЭ, член ГЭК ставят подписи 

и расшифровку подписей 
 

6. Указываются время и дата составления акта  
 

7. В позиции «Экземпляр акта о недопуске участника экзамена в ППЭ получил на руки» 

участник экзамена должен поставить подпись и расшифровку подписи (акт оформляется 

в двух экземплярах) 
 

8. Указывается дата получения акта не допущенным в ППЭ участником экзамена  
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                   При отказе участника подписать акт                При согласии участника подписать акт 
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1. Код региона, код МСУ, дата экзамена заполняется автоматически. Вручную членом ГЭК 

заполняются код ППЭ, номер аудитории, в которую был распределен удаляемый участник 

экзамена, код и наименование предмета 
 

2. В позиции «Сведения об участнике экзамена» заполняются данные об участнике экзамена, не 

допущенном в ППЭ: ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность, 

адрес места регистрации, наименование образовательной  организации 
 

3. Указывается место в аудитории участника экзамена в соответствующей позиции 

 

4. Руководитель ППЭ и член ГЭК ставят подписи и расшифровку подписей 
 

5. Указываются время и дата составления акта  
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ФОРМА ППЭ-26 
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1. Код региона, код МСУ, дата экзамена заполняется автоматически. Вручную заполняются код 

ППЭ, номер аудитории, код и наименование предмета. Если для заполнения каких-либо 

позиций нет данных, соответствующие знакоместа остаются пустыми. 
 

2. В позициях, касающихся персональных данных, заполняются сведения о работнике ППЭ, 

который оформляет объяснительную записку: ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность, его роль в ППЭ 
 

3. В средней части формы указывается информация, которую работник ППЭ считает 

необходимым указать (в произвольном формате). При нехватке места в последней строке 

раздела указывается: «См. продолжение на … страницах». В качестве дополнительных листов 

используются листы бумаги формата А4, на которых следует писать с одной стороны для 

удобства сканирования. На каждом из дополнительных листов бумаги А4 необходимо 

проставить нумерацию страницы, а также указать, продолжением какой формы он является  

и к какому акту относится 
 

4. Работник ППЭ, оформляющий объяснительную записку, ставит подпись и расшифровку 

подписи 
 

5. Указываются дата и время составления объяснительной записки  
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