
СЕМИНАР-ПРАКТИКУМ 

Особенности организации и 

проведения ГИА-11 в 2023 году 



Подготовка помещений ППЭ 



Подготовка аудиторий ППЭ 



Нумерация рабочих мест в аудиториях ППЭ 



Аудитория проведения экзамена: раздел «Аудирования» 

Станция организатора дополнительно 

оборудуется колонками  



Схема ППЭ: раздел «Говорение» 

Предпочтительная расстановка рабочих мест участников 



Аудитории проведения экзамена: раздел «Говорение» 



Аудитория проведения экзамена: КЕГЭ 

o Предпочтительная расстановка рабочих мест участников – по периметру аудитории спиной в центр (в зоне видимости видеокамер). 
o Рабочая поверхность стола должна обеспечивать комфортную работу как с компьютером, так и с бумажными носителями. 
o Необходимо увеличенное количество технических специалистов и членов ГЭК с токенами: одна пара специалистов на 1 аудиторию с 15 
рабочими местами участника экзамена, плюс одна пара на случай форс-мажора. 



Взаимодействие с ППЭ. Нештатные ситуации 

Телеграм-канал для уведомления ППЭ о массовых нештатных 
ситуациях: 
• Наименование: ППЭ-Инфо+6 (для каждого часового пояса) 
• Описание: в закрепленном сообщении 
• Наполнение: в день экзамена сотрудники ФЦТ размещают в канале 
информацию о массовых нештатных ситуациях и результатах их 
решения 
• Сотрудники ППЭ получают  ссылку для подключения к каналу в РЦОИ 



Функции личного кабинета ППЭ и станции авторизации 

Авторизация 
членов ГЭК 

Подтверждение 
настроек с 
помощью 

авторизации 
токеном члена 

ГЭК 

•Использование 
резервной станции 
организатора; 
• Нехватка ЭМ в 
аудитории; 
• Аудирование на 
резервной станции 
организатора; 
• Использование 
резервной станции 
КЕГЭ 

При 
отсутствии 
интернет-

соединения 
в ППЭ в 

день 
экзамена 



Использование резервного ключа 



Коды от РЦОИ и горячей линии ППЭ 



Статусы и регламентные сроки 



Получение ЭМ по сети Интернет 

Статусы интернет-пакетов: 
 Размещен – доступен 
для скачивания в ППЭ 
 Передача – в ППЭ начали 
скачивать файл 

 

Полученные файлы интернет-пакетов следует сохранить на основной 
и резервный флеш-накопители  
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Сканирование  

в аудитории ППЭ 

Сканирование  

в штабе ППЭ 



Форма ППЭ-05-02 

Начало экзамена: 

после заполнения 

всеми участниками БР 

и регистрационных 

полей БО №1, БО №2 

(лист1, лист 2) 

Окончание экзамена: 

Фактическое время 

окончания экзамена 

(либо когда ушел 

последний участник, 

либо время окончания 

экзамена по истечению 

его продолжительности, 

записанное на доске) 



Формы ППЭ-05-02-У, ППЭ-05-03-У  

ППЭ-05-02-У 

Начало экзамена: 

после заполнения всеми участниками БР 

Окончание экзамена: 

когда аудиторию покинул последний участник 

Окончание экзамена:ППЭ-05-03-У 

Начало экзамена: 

момент завершения краткого инструктажа первой группы участников экзамена 

Окончание экзамена: 

когда аудиторию покинул последний участник 



Форма ППЭ-05-02-К 

Начало экзамена: 

после того, как 

организатор даст 

указание 

участникам  

экзамена ввести 

кода активации 

экзамена в ПО 

Окончание 

экзамена: 

фактическое время 

окончания экзамена 

(либо когда ушел 

последний участник, 

либо время 

окончания экзамена 

по истечению его 

продолжительности, 

записанное на доске) 

КС переписывается с 

БР, участнику 

предлагается убедиться 

в её правильности 



Ответственный организатор при входе участников экзамена сверяет 
данные документа, удостоверяющего личность участника, с данными в 

форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения экзамена в аудитории» 

Данные соответствуют 

Расхождение персональных данных участника ЕГЭ  

Сообщить участнику экзамена номер его места в аудитории 

форма ППЭ-12-02 «Ведомость 
коррекции персональных данных 
участников экзамена в аудитории» 

КОПИИ ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ 
ДОКУМЕНТОВ, если произошла 

смена ФИО, документа, 
удостоверяющего личность 

Следить, чтобы: 
 чтобы участник занял отведенное ему место с соответствии с формой ППЭ-05-01 «Список участников 

экзамена в аудитории ППЭ»; 
 участники экзамена не менялись местами 

Допуск участников 
ЕГЭ в ППЭ  

НЕ РАНЕЕ 9:00  

Вход участников в аудиторию. Форма ППЭ-12-02 



Форма ППЭ-12-04-МАШ 



Форма ППЭ-13-02-МАШ 
Заполняется в случае использования в ППЭ ЭМ на 

бумажных носителях 

Указывается количество ИК, 

которые были заменены в процессе 

проведения экзамена в связи с 

браком или по причине порчи 

Заполняется в случае сканирования 

в РЦОИ 



Форма ППЭ-19 

Замена производится из 

числа работников, 

распределенных в ППЭ 

(т.е. при условии наличия 

их в форме ППЭ-07 

«Список работников 

ППЭ и общественных 

наблюдателей»), но не 

задействованных в 

проведении экзамена 



Экзаменационные материалы 

ЕГЭ 
Бланки регистрации 
Бланки ответов на задания КИМ 
КИМ 
Контрольный лист 

ГВЭ 
 Бланки регистрации 
Бланки ответов на задания КИМ 
 Тексты, темы, задания, билеты 

Разглашение информации, содержащейся в КИМ ЕГЭ, экзаменационных 
материалах ГВЭ, ЗАПРЕЩЕНО 
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Черно-белые 

односторонние 

бланки 

Состав индивидуального комплекта 

За исключением 
ЕГЭ по 

математике 
базового уровня 

За исключением 
ЕГЭ по 

математике 
базового уровня 



Контрольная сумма 
заполняется только 

при проведении КЕГЭ 

Бланки регистрации ЕГЭ 

Организатор в аудитории: 
 сверяет контрольную 
сумму в бланке 
регистрации, внесенную 
участником экзамена, с 
контрольной суммой в 
станции КЕГЭ; 
 подписью подтверждает 
правильность переноса 
контрольной суммы 



ВАЖНО!!! Участник экзамена ДОЛЖЕН ИЗОБРАЖАТЬ КАЖДУЮ ЦИФРУ 

И БУКВУ во всех заполняемых полях бланка регистрации и бланка 

ответов №1, ТЩАТЕЛЬНО КОПИРУЯ ОБРАЗЕЦ ЕЁ НАПИСАНИЯ из 

ОБРАЗЦА 

ВАЖНО!!! ЗАПОЛНЯЕТСЯ ТОЛЬКО случае, если участник УДАЛЕН с 

ЭКЗАМЕНА или НЕ ЗАВЕРШИЛ ЭКЗАМЕН по объективным причинам: 

организатор ставит отметку «X» в соответствующем поле и заверяет 

указанную метку своей подписью.  

Бланки регистрации ЕГЭ 



ВЕРНО!!!  
Участник завершил экзамен в 

штатном режиме  
 
 

 

ВЕРНО!!!  
Участник удален с экзамена 

 
 

 
 
 

 

ВЕРНО!!!  
Участник не завершил экзамен 

по объективным причинам 

 
 

 
 

НЕВЕРНО!!!  
Одновременно два поля НЕ 

ЗАПОЛНЯЮТСЯ  

 

Бланки регистрации ЕГЭ 



ВЕРНО!!!  
Если достаточно 

свободных клеточек 

ВЕРНО!!! 

Бланки регистрации ЕГЭ. Исправление ошибок 

ВЕРНО!!! 



Бланки ответов №1 ЕГЭ 



17 клеток Если в ответе больше 17 

символов, то ответ записывается в 

отведенном для него месте, не 

обращая  внимания  на разбиение 

этого поля на клеточки. ЛЮБЫЕ 

СОКРАЩЕНИЯ ЗАПРЕЩЕНЫ 

Бланки ответов №1 ЕГЭ 

1 
Если замена в заданиях от 1-9, то номера 

заданий необходимо указывать с первой 

клеточки, вторая - остается пустой  



ВАЖНО!!! Ответственный организатор в аудитории по окончании выполнения ЭР участником 

экзамена должен проверить бланк ответов №1 на наличие замены ошибочных ответов! 

ВАЖНО!!! Если будет 

заполнено поле номера 

задания, а новый ответ 

не внесен, то задание 

будет засчитано 

невыполненным 
Ошибочно проставленный номер задания СЛЕДУЕТ 

ЗАЧЕРКНУТЬ 

Бланки ответов №1 ЕГЭ 



ВАЖНО!!! Ответственный организатор в аудитории по окончании выполнения ЭР участником 

экзамена должен проверить бланк ответов №1 на наличие замены ошибочных ответов! 

ВАЖНО!!! Если будет 

заполнено поле номера 

задания, а новый ответ 

не внесен, то задание 

будет засчитано 

невыполненным 
Ошибочно проставленный номер задания СЛЕДУЕТ 

ЗАЧЕРКНУТЬ 

Бланки ответов №1 ЕГЭ 



Бланки ответов №2 (лист1, лист 2) 



Сначала заполняется лист 1, затем -лист 2 

БЛАНКИ ОДНОСТОРОННИЕ! 

Запрещается делать какие-либо записи и пометки, не 

относящиеся к ответам на задания 

Если область ответов бланка ответов № 2 (лист 1 и лист 

2) и ДБО № 2 содержит незаполненные области, то 

организаторы погашают их следующим образом: «Z» 

Поле «Дополнительный 

бланк ответов № 2» в листе 

2 заполняет организатор 

ТОЛЬКО при выдаче ДБО 

№ 2 , вписывая в это поле 

цифровое значение 

штрихкода ДБО № 2, 

который выдается 

участнику 

Бланки ответов №2 (лист1, лист 2) 



Дополнительный бланк ответов №2 



Поле «Дополнительный бланк ответов № 2» заполняется организатором в 

аудитории ТОЛЬКО при выдаче следующего ДБО № 2, если участнику 

ЕГЭ не хватило места на ранее выданных ДБО № 2 

Код предмета и название 

предмета  заполняет участник 

В поле «Лист» организатор в 

аудитории при выдаче ДБО № 2 

вносит порядковый номер листа 

работы участника ЕГЭ, начиная с 

цифры 3 

Дополнительный бланк ответов №2 



Ошибки при заполнении БО № 2 



Ошибки при  заполнении БО № 2 



Б
л

ан
к 

р
е

ги
ст

р
ац

и
и

 

Б
л

ан
к 

о
тв

е
то

в 
№

1
 

Б
л

ан
к 

о
тв

е
то

в 
№

2
 л

и
ст

 1
 

Б
л

ан
к 

о
тв

е
то

в 
№

2
 л

и
ст

 2
 

К
И

М
 п

о
 п

р
ед

м
е

ту
 

К
о

н
тр

о
л

ьн
ы

й
 л

и
ст

 

Черно-белые 

односторонние 

бланки 

Состав индивидуального комплекта 

За исключением 
ЕГЭ по 

математике 
базового уровня 

За исключением 
ЕГЭ по 

математике 
базового уровня 



Прикрепление ДБО№2 

Лист 1 Лист 2 Лист 3 Лист 4 

В последнем листе комплекта поле «Дополнительный бланк ответов № 2» ВСЕГДА ПУСТОЕ 

 зафиксировать количество выданных ДБО № 2 в форме ППЭ-05-02; 

 прописать номера выданных ДБО № 2 в форме ППЭ-12-03 



Сканирование  бланков и форм в аудитории ППЭ 



Сканирование  бланков и форм в аудитории ППЭ 

Подробно в Руководстве пользователя «Станция 

организатора» 



Сканирование  бланков и форм в аудитории ППЭ 



Упаковка ЭМ в аудитории ППЭ 

Важно!  
ВДП с бланками ответов участников экзамена не запаковываются до 

того, пока не будет произведен экспорт отсканированных материалов 
либо до принятия решения о сканировании в Штабе ППЭ в случае 

возникновения нештатной ситуации 

ВДП с бланками регистрации, бланками ответов 
№ 1, бланками ответов № 2 (лист 1 и лист 2), 
ДБО № 2 (в том числе удаленных и не 
завершивших) 

ВДП с КИМ и контрольными листами, 
использованные участниками 

ВДП с испорченными/бракованными ЭМ 

Конверт А4 
Использованные листы бумаги для 
черновиков 

Не упаковываются 
     Формы 
 
Неиспользованные листы бумаги для черновиков 

В аудитории ППЭ: В штабе ППЭ: 

Упаковка в сейф-пакеты для 

отправки в РЦОИ 



Упаковка ЭМ при принятии решения о сканировании в Штабе ППЭ в случае 

возникновения нештатной ситуации   

ВДП с бланками регистрации, бланками ответов 
№ 1, бланками ответов № 2 (лист 1 и лист 2), ДБО 
№ 2 (в том числе удаленных и не завершивших) 

ВДП с КИМ и контрольными листами, 
использованные участниками 

ВДП с испорченными/бракованными ЭМ 

Конверт А4 Использованные листы бумаги для черновиков 

Не упаковываются 

Формы, калибровочные листы 
 
Неиспользованные листы бумаги для 
черновиков 

В аудитории ППЭ: В штабе ППЭ (после сканирования): 

«Новый» ВДП с бланками регистрации, 
бланками ответов № 1, бланками ответов № 
2 (лист 1 и лист 2), ДБО № 2 (в том числе 
удаленных и не завершивших), «старый» ВДП 
из аудитории 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Упаковка в сейф-пакеты для 

отправки в РЦОИ 



СЕЙФ-ПАКЕТ №1 

ВДП с бланками (по количеству 

аудиторий) 

Формы ППЭ, калибровочные листы 

СЕЙФ-ПАКЕТ №2 

 ВДП с КИМ, Контрольный лист  

ВДП с испорченными и (или) 

бракованными ЭМ  

ИЛИ 
 

В один СЕЙФ-ПАКЕТ 

 (при малом количестве участников экзамена) 
ВДП с бланками (по количеству аудиторий) 

Формы ППЭ, калибровочные листы 

ВДП с КИМ, Контрольный лист  

ВДП с испорченными и (или) бракованными ЭМ  

 
Форма ППЭ-11 

Упаковка в сейф-пакеты в штабе ЭМ для доставки в РЦОИ 



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ! 
gia11@egechita.ru 

 

Инстаграм: @kcoko75_gia_vpr_attest 

 

https://instagram.com/kcoko75_gia_vpr_attest
https://instagram.com/kcoko75_gia_vpr_attest

