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Регламент 
работы организатора вне аудитории –
дежурных на входе в ППЭ

Дежурные на входе являются в ППЭ организаторами вне аудитории и сведения о них вносятся в региональную базу данных ЕГЭ и ГИА-9. Организаторы вне аудитории назначаются на период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12) классов и утверждаются приказом Министерства образования Забайкальского края на основании приказов муниципальных органов управления образованием  и несут персональную ответственность за соблюдение мер информационной безопасности на всех этапах проведения ЕГЭ и ГИА-9 в ППЭ.

Дежурные на входе в ППЭ обязаны:

1. Пройти заблаговременный инструктаж у руководителя ППЭ под подпись в специальной ведомости.
	2. Не позднее, чем за 1 час 30 минут до начала экзамена прибыть в ППЭ и зарегистрироваться у руководителя ППЭ.
3. Занять указанное руководителем ППЭ место дежурства на входе в ППЭ.
4. Обеспечивать вход участников ЕГЭ и ГИА-9 в ППЭ, при этом осуществлять проверку документа, удостоверяющего личность, и документа, выданного при регистрации на сдачу ЕГЭ (пропуска).
5. После запуска всех участников ЕГЭ и ГИА-9 обеспечивать вход в ППЭ (в специально отведенные аудитории) сопровождающих от образовательных учреждений, при этом осуществлять проверку документов, удостоверяющих личность сопровождающих и документов, регламентирующих их присутствие в ППЭ.
6. Обеспечивать вход в ППЭ представителей средств массовой информации, общественных наблюдателей, должностных лиц Министерства образования Забайкальского края, Рособрнадзора, осуществляющих выездную проверку соблюдения установленного порядка проведения ЕГЭ и ГИА-9, после проверки наличия у них документов, удостоверяющих личность, и документов, подтверждающих их полномочия.
7. Поставить в пропуске штамп «Бланки ЕГЭ сданы» и проконтролировать незамедлительный выход из ППЭ участников ЕГЭ и ГИА-9, сдавших экзамен.
8. Не допускать во время экзамена нахождение на территории ППЭ посторонних лиц.
9. Выполнять все указания руководителя ППЭ и уполномоченного ГЭК, оказывая содействие в решении ситуаций, не отраженных в данном Регламенте.

Дежурным на входе в ППЭ запрещается: 
· без уважительной причины покидать место дежурства во время экзамена;
· пользоваться мобильными телефонами, иными средствами связи
и электронно-вычислительной техникой.

Дежурные на входе в ППЭ могут покинуть  ППЭ только по разрешению руководителя ППЭ.
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