Приложение 4
к приказу Минобразования
Забайкальского края 
№ __ от «  ________ »  2013г.

Регламент
работы муниципального координатора по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов в новой форме на территории муниципального образования Забайкальского края в 2013 году

Настоящий документ разработан на основании:
· закона РФ «Об образовании» от 10.07.1992г. №3266-1 (с изменениями и дополнениями); положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12) классов общеобразовательных учреждений РФ  (в редакции  Приказов Минобразования России от 16.03.2001 года №1022, от 25.06.2002 года №2398, от 21.01.2003 года №135);
· письма Рособрнадзора  от 29.02.2008 года №01-96/08-01 «Рекомендации по видам работ по подготовке  и проведению в 2008 году государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования с участием территориальных экзаменационных комиссий, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере образования»;
· письма Рособрнадзора  от 22.01.2013г. №10-14 о сроках проведения ГИА выпускников 9 классов в новой форме в 2013 году; 
· письма Рособрнадзора от 28.12.2011г. №10-500 «Об использовании нормативных документов и методических рекомендаций при проведении ГИА выпускников 9 классов»;  
· письма Рособрнадзора  от 06.11.2012г. №10-398 «Об участии в проведении ГИА 9 классов общеобразовательных учреждений в новой форме в условиях построения ОСОКО в 2013году»; 
· приказа Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края № 1126 от 09.10.2012 года «Во исполнение решения коллегии Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края от 27 сентября 2012 года «О результатах государственной (итоговой) аттестации в 2012 году и задачах по ее проведению в 2013 году; 
· приказа Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края №1297 от 30.11.2012 года «Об утверждении муниципальных координаторов Г(И)А на период  подготовки и проведения Г(И)А выпускников 9 классов в новой форме в Забайкальском крае в 2013 году»;
· приказа Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края №1393 от 29.12.2012 года «Об утверждении пунктов проведения экзаменов ЕГЭ и Г(И)А) , резервных пунктов проведения ЕГЭ и Г(И)А), руководителей ППЭ на период  подготовки и проведения ЕГЭ и Г(И)А выпускников 9 классов в новой форме в Забайкальском крае  в 2013году»; 
· приказов Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края №49 от 29.01.2013г. и  №57от 04.02.2013 года «Об утверждении нормативно-правовых  документов  по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) классов общеобразовательных учреждения Забайкальского края  в 2013 году».


1. [bookmark: _Toc254118094][bookmark: _Toc286949200]Общие положения

1.1. Муниципальный координатор государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов в новой форме (далее ГИА-9)  является должностным лицом, осуществляющим организационно-технологическое, информационное и методическое сопровождение ГИА-9 в муниципальном образовании Забайкальского края. 
1.2. Муниципальный координатор ГИА-9 в своей деятельности руководствуется нормативными правовыми актами Министерства образования и науки Российской Федерации, Рособрнадзора, ФГБУ «Федеральный центр тестирования» и Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края (Минобразования ЗК). В части информационного и организационно-технологического обеспечения муниципальный координатор ГИА-9 также следует указаниям регионального центра обработки информации Забайкальского края (РЦОИ), осуществляющего на региональном уровне организационно-технологическое обеспечение ГИА-9.
1.3. В период организации и проведения ГИА-9 муниципальный координатор ГИА-9 осуществляет:
· формирование муниципальной нормативно-правовой базы проведения ГИА-9;
· технологическое, информационное и методическое взаимодействие с РЦОИ Забайкальского края;
· формирование и ведение баз данных муниципального образования об участниках ГИА-9 и о результатах ГИА-9 в соответствии с графиком, предоставляемым ФГБУ «Федеральный центр тестирования»;
· обеспечение взаимодействия с региональной информационной системой образовательных учреждений (ОУ), участников ГИА-9;
· представление конфиденциальной информации в РЦОИ по защищенным каналам связи;
· обеспечение организационно-технологического сопровождения ГИА-9;
· разработку организационно-территориальных схем подготовки и проведения ГИА-9, доставки экзаменационных материалов и участников ГИА-9 в пункты проведения экзаменов (ППЭ);
· подбор и утверждение руководителей ППЭ;
· организацию обучения руководителей, организаторов ППЭ;
· подбор и утверждение уполномоченных ГЭК на муниципальном уровне;
· контроль за подготовкой ППЭ к проведению ГИА-9;
· контроль за обеспечением режима информационной безопасности материалов ГИА-9, за проведением ГИА-9;
· составление отчета, сводной статистической информации по проведению ГИА-9 в муниципальном образовании.

2. [bookmark: _Toc254118095][bookmark: _Toc286949201]Формирование информационной системы муниципального образования и подготовка к проведению ГИА-9 в ППЭ

2.1. Муниципальный координатор ГИА-9 проводит формирование информационной системы в соответствии с программным обеспечением ФГБУ ФЦТ «АИС ГИА».
2.2. При формировании информационной системы муниципальный координатор ГИА-9 обеспечивает обмен информацией с РЦОИ  посредством технического раздела сайта КЦОКО (www.egechita.ru) с использованием специализированного программного обеспечения, предоставленного ФГБУ «Федеральный центр тестирования» для ГИА-9. 
2.3. Процесс формирования муниципальной информационной системы состоит из этапов сбора муниципальной информационной системы и планирования экзаменов.
2.4. Муниципальный координатор ГИА-9 взаимодействует с ОУ муниципального образования в соответствии с организационно-территориальной схемой подготовки и проведения ГИА-9, принятой в Забайкальском крае.
2.5. Муниципальный координатор ГИА обеспечивает информационно-технологическое взаимодействие с РЦОИ и ППЭ на всех этапах подготовки и проведения ГИА-9.
2.6. Муниципальный координатор ГИА-9 получает информацию от руководителей ППЭ после окончания экзамена.
2.7. Муниципальный координатор ГИА-9 обеспечивает контроль за распределением участников и организаторов ГИА-9 в ППЭ.

3. Подготовка и проведение ГИА-9 в муниципальном образовании

3.1. Муниципальный координатор ГИА-9 составляет организационно-территориальную схему подготовки и проведения ГИА-9. Количество и места расположения пунктов проведения ГИА-9 определяются исходя из особенностей территориального расположения образовательных учреждений в районе, материально-технических возможностей доставки учащихся в ППЭ. 
3.2. ППЭ размещаются в образовательных учреждениях или в иных зданиях, отвечающих требованиям проведения ГИА-9.
3.3. Выпускники  9 классов с ограниченными возможностями здоровья могут сдавать экзамены в новой форме ГИА-9 по своему желанию.  Муниципальный координатор ГИА-9 совместно с руководителем ППЭ создают необходимые условия  для сдачи экзамена выпускникам с ограниченными возможностями здоровья. 
3.4. Муниципальный координатор ГИА-9 обязан:
· обеспечить подготовку руководителей ППЭ к организации и проведению ГИА-9  в соответствии с нормативно-правовыми документами и регламентами работы;
· обеспечить руководителей ОУ рекомендациями по заполнению бланков ответов участников ГИА-9 в новой форме;
· выдать руководителям ППЭ необходимые приказы (Об утверждении, руководителей ППЭ, организаторов ППЭ, технических специалистов по физике), регламенты работы  руководителя ППЭ, организатора и технического специалиста по физике;
· из технического раздела сайта  www.egechita.ru распечатать списки участников ГИА-9 и организаторов ППЭ автоматизировано распределенных в РЦОИ на основе базы данных ГИА-9;
· из технического раздела сайта  www.egechita.ru распечатать дополнительные бланки №2 и   сопроводительные бланки, наклеить их на два приготовленных бумажных конверта  формата А4 для бланков ответов №1 и бланков ответов №2;
· не  менее чем за 1час 30 минут до экзамена передать руководителю ППЭ: 
- пакеты с экзаменационными материалами, полученными  из РЦОИ, 
- бумажные носители с автоматизированным распределением участников экзамена и организаторов по аудиториям ППЭ,
      - возвратные конверты (по два на аудиторию),
- дополнительные бланки №2,
- ведомость передачи экзаменационных материалов из ППЭ в РЦОИ,
- бланк заявления на апелляцию по процедуре проведения экзамена и соответствующий протокол (по аналогии с формами ЕГЭ),
-  ведомость коррекции персональных данных участников экзамена (по аналогии с формой ЕГЭ).


4. [bookmark: _Toc254118097][bookmark: _Toc286949203]Приемка материалов на обработку

   4.1.   Получить от руководителей ППЭ акты о неявке участников ГИА-9 на экзамен с указанием фамилии, имени, отчества не явившегося  на экзамен выпускника, образовательного учреждения, в котором он обучается и причины неявки на экзамен.  Один экземпляр акта  передается руководителю ОУ, второй - в РЦОИ.
4.2 Муниципальный координатор ГИА-9 принимает экзаменационные материалы ГИА-9 от руководителей  ППЭ на основании ведомости передачи экзаменационных материалов из ППЭ в РЦОИ,  организует доставку экзаменационных материалов в РЦОИ в течение суток после проведения экзамена, передает их ответственному сотруднику РЦОИ по акту.

5. [bookmark: _Toc254118103][bookmark: _Toc286949207]Получение результатов ГИА

5.1. Результаты ГИА-9 каждого участника по образовательным учреждениям передаются из РЦОИ в муниципальные органы управления образованием через  технический раздел сайта КЦОКО или с использованием установленных каналов связи в следующие сроки: по обязательным предметам – не более 11 суток, по предметам по выбору – не более 8 суток со дня проведения экзаменов.
5.2. [bookmark: _Ref215250443]Муниципальный координатор ГИА-9 организует передачу результатов экзаменов в виде протоколов руководителям ОУ; доводит до сведения руководителей ОУ о возможности  получения результатов  экзаменов участниками на сайте КЦОКО www.egechita.ru  c помощью паспортных данных

6. Апелляции по проведению ГИА-9

6.1. Муниципальный координатор ГИА осуществляет контроль за подачей апелляций по проведению ГИА-9 в конфликтную комиссию. 
6.2. Муниципальный координатор ГИА ведет учет апелляций по проведению ГИА-9, вносит соответствующую информацию в отчет по итогам ГИА-9.

